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Biharnagybajom Kozségi Onkormanyzat

Jegyzgjétol

Eloterjesztés
a Biharnagybajomi Polgarmesteri Hivatal

2025. évben végzett munkéjarol szolo beszamolo elfogadasara

Tisztelt Képvisel6-Testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 CLXXXIX. tdrvény, (tovabbiakban: M&tv.) 81.§.
(3) bekezdés f.) pontja alapjan a jegyz6é évente beszamol a Képviseld-testiiletnek a hivatal
tevékenységérol.

Ezen torvényi kotelességemnek eleget téve készitettem el a Biharnagybajomi Polgdrmesteri
Hivatal 2025. évre sz616 beszamolgjat, az elmult beszamolo 6ta eltelt idészakot figyelembe véve,
2024. november 1-td1 2025. oktober 31.-ig.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztésemet targyalja meg!

Biharnagybajom, 2025. november 20.

Dr. Erdos Szilvia s. k.
jegyzo



BESZAMOLO

a Biharnagybajomi Polgarmesteri Hivatal
2025. évben
végzett munkajarol

., Nem tudom mi a sorsod, de egy dolgot
tudok: csak azok lesznek igazdan boldogok,
akik keresték és meg talaltak hogyan lehet
masokat szolgalni.”

(Albert Scweitzer)

Készitette: Dr. Erdos Szilvia,
Polgarmesteri Hivatal dolgozoi



Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi onkorményzatairél szolo CLXXXIX. térvény, (tovabbiakban: Motv.) 81.§.
(3) bekezdés f.) pontja alapjan a jegyzO évente beszamol a Képviselo-testiiletnek a hivatal
tevékenységérol. Ezen torvényi kotelességemnek eleget téve készitettem el a Biharnagybajomi
Polgarmesteri Hivatal 2025. évre sz016 beszamoldjat. Az elmult beszamolo o6ta eltelt iddszakot
figyelembe véve, 2024. november 1-t61 2025. oktober 31.-ig.

A Hivatal a Képviselo-testiilet altal elfogadott Szervezeti és Miikodési szabalyzata alapjan
miikodik. A Polgarmesteri Hivatalt a polgarmester irdnyitasaval a jegyz6 vezeti.

A helyi dnkorményzatok ¢€s szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- €s hataskoreirdl szold 1991. évi XX. torvény 138. §. (3)
bekezdésének g./ pontja szerint a Képviseld-testiilet a jegyz0 beszamoltatasa ttjan ellendrzi az
adoztatast. A beszdmold nem tartalmazza az addigazgatasi, illetve a palyazati munkardl sz6lo
tajékoztatast, tekintettel arra, hogy azt, Képviseld-testiilet onalld napirendben targyalja, illetve
targyalni fogja.

A Hivatal elnevezése
Biharnagybajomi Polgarmesteri Hivatal

2.
A Hivatal székhelye
4172 Biharnagybajom, Rakoczi ut 5.

3.
A Hivatal telephelye
Konyha 4172 Biharnagybajom, Bacso B. u. 2-4.

4.
A Hivatal levelezési cime
4172 Biharnagybajom, Pf.: 10.

5.
A Hivatal miikodési teriilete
Biharnagybajom kozség kozigazgatasi teriilete

6.
A Hivatal alapitéja
Biharnagybajom Ko6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete

7.
A Hivatal alapitasanak idépontja
1990.
alapito okirat szdma 58/2023. (V. 31.) szamu KT hatarozat
alapito okirat kelte: 2023. augusztus 29.

8.



A Hivatal gazdalkodasi jogkore
onalléan miikddoé és gazdalkodo koltségvetési szerv
Ellatja a Mosoly-Var Ovoda (4172 Biharnagybajom, Matyas kiraly utca 1., valamint
a Biztos Pont Szocialis Intézmény és Biztos Kezdet Gyerekhaz (4172 Biharnagybajom,
Rakoczi Gt 17.) mint 6nalléan miikodo koltségvetési szerv pénziigyi, gazdalkodasi feladatait.

9.
A Hivatal jogallasa
0nallo jogi személy
10.
A Hivatal fébb adatai
9.1. szamlavezetd pénzintézete: MBH Bank
9.2. KSH azonositd szama: 0924828
9.3. torzsszdma: 373609
9.4. ad6szama: 15373601-2-09
9.5. Tb torzsszama: 81800685
9.6. statisztikai szamjele: 153736018411 321 09
9.7. koltségvetési elszamolasi szamlaszama: 50435225-10001741
9.8. PIR kodja: 9119
9.9. AFA alanyisaga: AFA alany
9.10. e-mail cime: pmhivatal@biharnagybajom.hu
9.11. internetes elérhetésége, honlapja: www.biharnagybajom.hu
9.12. Bélyegzdjének felirata:
,Biharnagybajomi Polgarmesteri Hivatal
4172 Biharnagybajom, Rékéczi it 5., Pf.: 10.
Telefon, Fax: 54-472-002; 473-626
(hosszu bélyegzd)

Biharnagybajomi Polgarmesteri Hivatal
(korbélyegzo, kozépen a Magyarorszag cimerével)

11.
A Hivatal iranyito szerve
Biharnagybajom Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete!

! polgarmesteri Hivatal Szervezetei és Miikodési Szabdlyzata


mailto:pmhivatal@biharnagybajom.hu
http://www.biharnagybajom.hu/

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése:?

Polgarmester

Jegyz6

Igazgatasi

Pénziigyi
csoport

csoport Konyha

Belso ellenor

2 polgarmesteri Hivatal Szervezetei és M(ikddési Szabalyzatanak 2. szamu melléklete



SZEMELYI ALLOMANY

A Polgéarmesteri Hivatal koztisztviseloi allashelyeinek szama 2025. évben 10 statusz. Belso
szervezeti egységeinek, vezetdi szintjeinek meghatarozasnal elsddleges cél volt, hogy feladatait
zavartalanul és zokkenOmentesen lathassa el a jogszabalyi kovetelményeknek megfelelden.

A Polgarmesteri Hivatal személyi allomanya:
2025. 04.30-ig 18 fo 2025.05.01-t61 17 fo

Jegyzo
Igazgatasi csoport
igazgatasi csoportvezetd

igazgatasi ligyintézo
anyakonyvvezetd

Pénziigyi Csoport

pénziigyi csoportvezetd
pénziigyi feladatok
adotligyi iigyintézo

Informatikus (2025.04.30-ig)

Konyha
élelmezésvezetd
szakacs

konyhai kisegitd

OSSZESEN:

116

116
3 16
116

116
216
116

116
1 6
3 16
316

17 fo

A kozszolgalati tisztviselok koziil, 2025. évben 4 f6 rendelkezett felséfoku végzettséggel.
A dolgozok folyamatos képzése az éves tovabbképzési terv szerint torténik. A 2025. évben a
kovetkezd tovabbképzeéseken vettek részt a koztisztviselok:

Az adoigazgatas gyakorlati kérdései a helyi dnkormanyzatoknal — A jegyzd, mint
addhatosag
A koltségvetési gazdalkodas gyakorlati kérdései — Hogyan vallaljunk kotelezettséget?
Alapvetd szovegszerkesztési fogasok

Képlet és makrok — Excel haladoknak

A vagyongazdalkodas alapvetd kérdései -Gazdalkodj okosan a nemzeti vagyonnal
Munkajogi alapismeretek
A kozszolgalati tisztviseldre vonatkozd kdzszolgalati jogi szabalyok — A Kttv. alapjai
A hivatasetikai eljaras folyamata
A tablazatkezelés alapjai

A nemet mondés miivészete — Mikor mondj nemet és hogyan?
A helyi 6nkormanyzas alapjai



- Birtokvédelmi kisokos

- Hogyan sziiletik a jogszabaly? -A helyi rendeletalkotas gyakorlati kérdései

- Hozd ki magadbdl a legtobbet! Vezetoi onfejlesztés

- A jo vezetd idedja

- Elkeriilni vagy beleallni? — Konfliktuskezelés a vezetdi munkaban

- Az elséfoku allatvédelmi hatdsagi tovabbképzése

- A korlevéltdl a tartalomjegyzeék készitéséig

- A hivatasetikai eljaras folyamata

- Az adodigazgatas gyakorlati kérdései a helyi dnkormanyzatokndl — A jegyz6 mint
adohatosag

- A PowerPoint hasznalata a mindennapokban

Munkatéarsaim folyamatosan figyelemmel kisérik az irasban és kiillonb6z6 forumokon érkezo
szakmai anyagokat ¢s igyekeznek azokat munkdjuk sordn hasznositani. Minden esetben
lehetdséget biztositunk a szakmai tovabbképzéseken, értekezleten torténd részvételre.

Meérlegképes konyveldi végzettséggel rendelkezd dolgozéink minden évben részt vesznek a
szamukra el6irt kotelezo képzésen.

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrdl szo6ld 10/2013.(1.21.) Kormanyrendeletben
meghatarozott egyéni teljesitményértékelés elektronikus forméban, évente két alkalommal
torténik, kozos modszertani alapokon nyugvo, egységes ¢€s integralt kozszolgalati informatikai
rendszer segitségével. A teljesitményértékelés vezetdi feladat, annak megallapitasa, hogy a
kozszolgalati tisztviseld milyen mértékben €s eredménnyel jarult hozza a szervezet céljainak
eléréséhez. A teljesitményértékelést kdvetden a koztisztviselok bére eltérithetd a torvény szerint
megallapitott mértéktdl, vagy személyi illetmény allapithatdo meg.

Folyamatosan nd a fdiskolai, egyetemi végzettségli dolgozok szama, mert egyre tobben
vallaljak a munkajukhoz kapcsolodd szakiranyt felsofoku végzettség megszerzését, tobben
masodik diplomaként. 1 f6 mester kozgazddsz masodik diplomat szerzett, mig egy f0
kozgazdasz oklevéllel gyarapodott az el6z6 beszamolo o6ta. 1 £6 pedig a napokban kozigazgatési
szakvizsgat tett.

A munkavégzéshez sziikséges targyi feltételek adottak. Epiiletiink vagyonvédelme biztositott,
rendelkezik riasztoval, tavfeliigyelettel, térfigyel6 kamera rendszerrel, valamint biztositassal.
Sajnos az informatikai eszk6zeink 95%-a elavult, ezeknek a fejlesztése sziikséges.

A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasa elsdsorban az iigyfélfogadasi idében torténik, az
alabbiak szerint:
Hétfd: 8,00-12,00
Kedd: 8,00-12,00
Szerda: 13,00-16,00
Csiitortok: 8,00-12,00
Péntek: Sziinetel

A pénztar kizardlag kedden és csiitortokon fogadja tigyfeleit.



ADATVEDELEM (GDPR), INFORMACIOS RENDSZER BIZTONSAG,
INFORMATIKAI FELADATOK

2024. majus 1-t61 a takarékos gazdalkodast szem eldtt tartva nem alkalmazunk féallasu
informatikust. Ezen iddszaktdl kezdve informatikai szolgalatatast vesziink igénybe
tavfeliigyelet €s helyszini szolgalatas biztositasaval, kiilsé partnertol.

Magyarorszadg Kiberbiztonsagardl szolo 2024. évi LXIX. torvény alapjan kotelezé valt a
hivataloknak megfeleld képesitéssel rendelkezé felelds személyt alkalmazni, aki felel az
informacios rendszer biztonsagaért. Ugyancsak szolgaltatasi szerzodés keretében biztositjuk
ezen kotelezettségiinket.

A 2018.-ban Iépett hatalyba 1épett az Eurdpai Unid 679/2016. szamt Altalanos Adatvédelmi
Rendelete. Ez a rendelet az 6nkormanyzatokra is ir el kotelezettségeket, melynek Hivatalunk
szintén kiils6é szolgéltatd bevondsaval tesz eleget. Az adatvédelmi tisztviseld neve és
elérhetdsége a honlapunkon talalhato.

2024. évben adatvédelmi incidensre nem kertilt sor, és kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos
kérelem sem érkezett a Hivatalhoz, illetve az 6nkormanyzathoz.

IGAZGATASI CSOPORT

IRATKEZELES

Az iratkezelés az irat készitését, nyilvantartasat, rendszerezését és a selejtezhetdség
szempontjabol torténd valogatasat, szakszerli €s biztonsagos megoOrzését, selejtezését, illetve
levéltarba adasat egylittesen magéaba foglalo tevékenység.

Az iktatds az ASP iratkezeld szakrendszerben torténik. Az iktatando irat érkezhet személyes
atadassal, postai uton, e-mailként, illetve hivatali kapun. A kiildemények érkeztetdszammal és
igyiratszdmmal kerililnek nyilvantartasba. Az elektronikus kiildemények az iratkezeld
szakrendszerben 2 hivatali kapun keresztiil érkeznek. Letoltést kovetden az irat iktatasra, majd
az ligyintézohoz kertil.

Az egyedi ligyben keletkezett elsd irat 6nallo sorszamot, azaz fészamot kap. Az ligyben érkezd,
keletkezd tovabbi iratok a f0szam alszamain keriilnek nyilvantartasba.

2024. évben 4101 fészamra, alszamra 4764, 6sszesen 8865 iktatott iigyirat keletkezett. 2025.
évben oktéber 31-ig 5218 irat iktatasa tortént fészdmra, melyhez tovabbi 3887 alszdm iktatasa
tortént, 0sszesen 9105 iigyirat keriilt iktatasra.

Vannak olyan iratok, amelyek nem iktatandoak, azokat az iratkezeld szakrendszerben csak
érkeztetni kell. Ilyenek példaul a szamlak, a hivatali kapun kiildott iratokrol visszaérkezd
feladasi igazolasok, letdltési igazolasok, hirdetmény elfogadd nyugtdk, hirdetmény levételét
igazold nyugtak, irat beérkezésérdl nyugtak. 2024. évben 3750, ez év oktober 31-ig 3316 ilyen
iratunk volt.



Az ASP szakrendszeren keresztiil — a hivatali kapura kdzvetlen tovabbitassal — kertil kikiildésre
az elektronikus ligyiratok egy része.

A papir alapu kimend iratok telepiilésen kiviilre torténd postazasa is az ASP-ben keriil
rogzitésre, majd az elektronikus postakdnyv a posta rendszerébe torténd befogadasat kovetden
visszaérkezd elektronikus feladdjegyzék-azonositoval torténik meg a kiilldemények fizikalis
atadasa a postan. 2024-ben 157, 2025. oktober 31-ig 128 elektronikus postakonyvben keriiltek
a kiildemények feladésra.

A legtobb irat papir alapu, de az elektronikus dokumentumok szédma is emelkedik annak
koszonhetden, hogy a kiilonboz6 kozigazgatasi szervek szinte kizarolag ezeket hasznaljak.
Elmondhat6, hogy a lakossagi kérelmek tilnyomo tobbsége még mindig papir alapt, pedig
elektronikus tligyintézésre is van lehetdség.

A mellékelten feltiintetett grafikon a 2021-2025.10.31-1 iddszakban keletkezett iktatott és nem
iktatand¢ iratok szamanak alakuldsat tartalmazza. Megallapithat6, hogy 2023. évtdl az iktatott
iratok szdma folyamatosan novekszik.

UGYIRATSZAM STATISZTIKA 2021-2025

2021 2022 2023 2024 2025
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mFOSZAM ®ALSZAM  m NEM IKTATANDOK

év 2021 2022 2023 2024 2025
foszam 5507 3804 4825 4101 5218

alszam 8227 6003 7857 8865 9105
nem
iktatandok 5009 4253 3817 3750 3316



KEPVISELO-TESTULET, BIZOTTSAGOK

KEPVISELO-TESTULET
ul?sek kozmeg- | alakulé rendeletek szama hatarozatok
. szama ; o s - Lo .
év = . hallgatas iilés uj modosito szama
nyilvanos | zart
2023 12 5 1 - 10 11 176
2024 15 6 1 1 6 10 148
2025. 10. 31-ig 14 4 | november I3. - 8 11 124
BIZOTTSAGOK
. . . iilések | hatarozatok
év bizottsag . .
szama szama
2023 Népjoléti és Ugyrendi Bizottsag 10 65
Pénziigyi és Fejlesztési Bizottsag 10 71
2024 Népjoléti és Ugyrendi Bizottsag — Népjoléti Bizottsag 9 42
Pénziigyi és Fejlesztési Bizottsag — Pénziigyi Bizottsag 8 48
2025. Népjoléti Bizottsag 9 47
10. 31-ig Pénziigyi Bizottsag 9 57

A kormdanyhivatalok a torvényességi feliigyeleti jogkoriikben ellendrzik a dontések
jogszertiségét, melyet a Torvényességi Feliigyeleti Kapcsolattarté Modulon (TFIK) keresztiil
gyakorolnak, ezért a meghivokat, eldterjesztéseket, képviseld-testiileti ¢és bizottsagi
jegyzokonyveket 15 napon beliil, az elfogadott 6nkorményzati rendeleteket a kihirdetést kovetd
3 munkanapon beliil a Hajd(-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal részére tovabbitani kell a
TFiK-n keresztiil.

E rendszert folyamatosan figyelemmel kell kisérni, mivel ezen keresztiil érkeznek a
Kormanyhivatal adatszolgéltatasra torténd felhivasai, esetleges torvényességi €szrevételei,
a bekiildott rendeletekkel, jegyzokonyvekkel kapcsolatos egyéb szakmai észrevételei.
Szintén ezen a rendszeren érkeznek a kiilonbozd tajékoztatdsok, szakmai irdnymutatasok.
2025-ben torvényességi jelzés a Keépviseld-testiilet dontéseivel szemben nem érkezett, a
szakmai irdnymutatas szerint sziikségessé valt rendeletmodositasokat eldkészitettiik és a
képviselo-testiileti iilésre beterjesztettiik, valamint a sziikségessé valt intézkedéseket a
megjelolt hataridére  megtettiik. A  Kormanyhivatal altal kért t4jékoztatasokat,
adatszolgaltatdsokat minden esetben megvalaszoltuk.

A TFIK rendszerben rogzitésre keriilt az év kdzben tortént 5Snkormanyzati képviseldi lemondas,
az 0j képviseld részére tortént mandatumkiadas.

A TFIK rendszer a KOMA (kéztartozasmentes adatbazis) rendszerrel is Osszefiigg, hiszen
amennyiben egy képviseld vagy bizottsagi tag kikeriil a KOMA rendszerbdl, fel kell szolitani,
hogy sziintesse meg a fenndllo tartozasat és kérje az ismételt felvételét a kdztartozdsmentes
adatbazisba, ellenkezd esetben nem gyakorolhatja a tisztségeét.



A képvisel6-testiileti tagokat és bizottsagi tagokat a VAKIR rendszerben is nyilvan kell tartani,
valtozas esetén a modositast fel kell vinni. E-mailben minden honapban jelentést kell kiildeni
abban az esetben is, ha nincs valtozas. A Nemzeti Valasztasi Iroda a valasztasi rendszeren
keresztill értesitéseket, tdjékoztatasokat, utasitasokat ad a Hivatal részére.

A 2026. évi orszaggytilési valasztasokra torténd felkésziilés elkezdddott, mar megvolt az elsd
orszagos informatikai proba, valamint folyamatban van a korzetadatok feliilvizsgélata.

ANYAKONYVI UGYINTEZES

Az Elektronikus Anyakonyv (EAK) személyi alapnyilvantartasként nyilvantartja az érintett
személyazonositd adatait és az anyakOnyvi eseményekhez (sziiletés, hazassag, haléleset)
kapcsolddo adatokat.

A papiralapu anyakonyvben vezetett események csak akkor keriilnek be az 0j elektronikus
rendszerbe, ha az anyakdnyvvezetd berogziti. A papiralapu anyakdonyvbdl viszont csak akkor
keriil rogzitésre az anyakonyvi esemény, ha az iigyfélnek valamilyen anyakdnyvi valtozas
miatt, vagy mert nincs meg az anyakonyvi kivonata, sziiksége van anyakonyvi kivonatra, vagy
Uj anyakonyvi esemény feldolgozasahoz kapcsolddd anyakonyvi eseményét rogziteni kell.
Ezért egy anyakonyvi kivonat kidllitdsa — amennyiben az anyakdnyvi esemény még nem
szerepel az EAK-ban, két ligy elvégzését jelenti, egyrészt az EAK-ba val6 rogzitést, masrészt
az okirat kiallitasat.

Ha a bejegyzendd korabbi anyakonyvi esemény (pl.: sziiletés helye, hdzassagkotés helye) nem
az illetékességi teriileten tortént, akkor meg kell keresni az anyakonyvi esemény szerint
illetékes anyakonyvvezet6t a bejegyzés rogzitése érdekében. Az elektronikus rendszerbdl
adododan az anyakonyvi feladatok végzése az EAK el6tti idészakhoz képest iddigényesebb és
Osszetettebb lett.

Az anyakOnyvi eseményekrdl népmozgalmi statisztikai jelentés is késziil. Kotelezd az
adatszolgaltatds. Az adatszolgaltatds részben automatikus adatitadéds Utjan torténik, az EAK
rendszer tovabbitja az adatokat a Kozponti Statisztikai Hivatal felé, viszont a papir alapon
keletkezett alapiratokat — kézzel kitoltott halottvizsgalati bizonyitvanyt, birésag altal kiallitott
valasi lapot — tovabbra is szallitolevél kiséretében postai uton kell tovabbitani.

Telepiilésiink kozigazgatasi teriiletén az utdbbi években sziiletési esemény nem tortént.
Hazassagkotések szama 2023-ban 6, 2024. évben 9, 2025. oktdber 31-ig 6.

Hazassag hivatali idon kiviili megkotésének engedélyezését 2023-ban 3 hazasuld par kérte,
2024-ben 4. 2025. évben a hazassagkotések mindegyike hivatali munkaiddn kiviil tortént.

Hézassagkotés kiilsé helyszinen torténd engedélyezése irant 2023-ban nem érkezett kérelem,
2024-ben és 2025. oktober 31-ig 1-1 hazasuld par kérte az engedélyezést.

Vilas esetében a birosagok a hdzassagkotés helye szerinti illetékes anyakdnyvvezetd részére
kiildik meg a valasi lapot. Ebben az esetben a hdzassagkotés —amennyiben az még nem szerepel
az EAK-ban — rogzitése, majd a valas, mint anyakonyvi adat valtozasanak atvezetése torténik.
2023. évben 4, 2024-ben 8, 2025. oktober 31-ig 6 valasrdl kaptunk értesitést.



A haldlesetet az az anyakonyvvezetd anyakonyvezi, akinek miikodési teriiletén az
bekovetkezett. 2023-ban 8, 2024-ben 14, 2025. oktober 31-ig 12 halaleset anyakdnyvezése
tortént meg Hivatalunkban.

Anyakényvi kivonat 2023. évben 79 db, 2024-ben 76 db, 2025. oktober 31-ig 68 db keriilt
kiallitasra.

Az EAK rendszerbdl torténd adatszolgaltatas (anyakonyvi kivonat adattartalmarol)
Nyugdijfolyositod Igazgatdsag részére (0zvegyi nyugdij igénylésének elbiralasahoz), valamint
Gyambhivatal részére (gyam/gondnok kirendelésének elbiralasahoz) 2023. évben 3,
2024. évben 8, 2025. oktober 31-ig 8 alkalommal tortént.

Ugyfél vagy mas hatosig kezdeményezésére papir alapii anyakonyvbdl 2023-ban 86,
2024-ben 98, 2025. oktober 31. napjaig 81 sziiletést, hazassagkotést 2023-ban 42, 2024-ben 30,
2025. oktober 31-ig 26, halalesetet 2023-ban 2, 2024-ben 4, 2025. oktdber 31-ig 1 esetben
rogzitettiink az EAK rendszerben.

Sziiletési csaladi és/vagy utonév megvaltoztatasara 2023. évben 5 kérelem keriilt felvételre,
majd tovabbitasra a Budapest Févaros Kormanyhivatala Allampolgarsagi és Anyakonyvi
Foosztalyanak elbiralasra, 2024-ben 3, 2025. oktdber 31. napjaig 1.

2024. majus 24-tdl tortént jogszabalyi valtozas a névviselést érintd adateltérések gyorsabb és
méltanyosabb kezelése érdekében allapitott meg uj rendelkezéseket, bizonyos esetek kikeriiltek
a névvaltoztatdsi eljards korébol. Az eljaras gyorsitdsa érdekében ezek az iligyek
anyakonyvvezet6i hataskorben, névvaltoztatas engedélyezése nélkiil, helyben intézhetd ligyek
lettek. Ezek azok az esetek, amikor a magyar allampolgér sziiletési anyakonyvi bejegyzése és
a személyiadat- és lakcimnyilvantartasban szerepld sziiletési csaladi neve vagy utoneve eltér,
¢s a személyazonossagot igazolo hatdsagi igazolvanya alapjan megallapithatd, hogy a nevét a
kért formaban hasznalta. Ezekben az esetekben kérelemre az anyakonyvvezetd a sziiletési nevet
érintd adatvaltozast az elektronikus anyakényvbe bejegyzi.

2024-ben 6, 2025. oktober 31-ig 13 névkorrekcioval kapcsolatos adatvaltozas atvezetésére
kertilt sor.

Az anyakonyvvezetd feladata az anyakdnyvi és személyi adat- és lakcimnyilvantartasban
szerepld személyes adatok folyamatos dsszevetése. Az elektronikus anyakonyvben egyre tobb
bejegyzés keriil rogzitésre, ezaltal folyamatosan dertiil fény arra, hogy a két adatbazis adataiban
nagyok sok az eltérés, melyek megsziintetésére az anyakonyvvezetonek kell megtenni az
intézkedéseket.

Anyakonyvi adatok javitdsa, annak a személyi adat- és lakcimnyilvantartasban torténd
atvezetése 2023. évben 37, 2024-ben 37, 2025. oktdber 31-ig 57 esetben tortént.

2024. évben 1j személyi azonositot kellett képezni 3 személy esetében, 2025. oktober 31-ig egy
esetben valt sziikségessé 1) személyi azonositod képzése.

Hazassagi névmodositast (valast kovetéen) 2023-ban 3, 2024. évben 5, 2025. oktober 31-ig
3 ligyfél kérte.

2023. évben 2, 2024-ben 3, 2025. oktober 31-ig 1 névadé iinnepség volt.



Olyan parok, akik nem élnek hazassagban, de gyermeket vallalnak, a sziiletendd gyermek
csaladi jogéllasanak rendezése érdekében teljes hatalyl apai elismerd nyilatkozatot tehetnek az
anyakonyvvezetd eldtt. 2023-ban 17 par, 5 esetben sziiletendd, 12 esetben megsziiletett
gyermek vonatkozéasaban tett ilyen nyilatkozatot. 2024. évben 5 par €It ezzel a lehetdséggel,
melybdl 4 esetben sziiletendd gyermekre, 1 esetben megsziiletett gyermekre tettek apai elismerd
nyilatkozatot. 2025. oktdber 31-ig sziiletendd gyermekre 2 esetben, megsziiletett gyermekre 5
esetben kertilt apai elismerd nyilatkozat felvételre.

LAKCIMVALTOZASSAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

2023. évben 70, 2024-ben 40, 2025. januar 31. napjaig 8 esetben jelentettek be lakcimvaltozast
Hivatalunkban.

2025. februar 1. napjatol modosultak a lakcimbejelentésre vonatkozd jogszabalyok.
A modositas kovetkeztében 2025. februar 1-jétdl kizardlag a jarasi hivatalok intézik a
lakcimbejelentéssel és lakcimvaltozassal kapcsolatos eljarasokat.

KOZFOGLALKOZTATAS

Mindennapi munkank jelentds részét teszi ki a kozfoglalkoztatashoz kozvetlen vagy
kozvetetten kapcsolodo feladatok abszolvalasa.

2025. évi kozfoglalkoztatas alakulasa:

18
48

Kozérdekii munkara iteltekkel kapcsolatos tigyintezések: 8 £6
Onkéntes munkat végzokkel kapcsolatos tigyintézések: 2 {6



RENDSZERES GYERMEKVEDELMI KEDVEZMENY

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valod jogosultsdg megallapitasanak célja annak
igazolasa, hogy a gyermek szocidlis helyzete alapjan jogosult a gyermekétkeztetés normativ
kedvezmény, a gyermekvédelmi torvényben meghatirozott természetbeni tdmogatas, illetve
kiilon jogszabalyban meghatarozott egyéb kedvezmények igénybevételére. Ezek a

rrrrrr

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg egy évre szol, ezért minden
¢vben Ujra kell igényelnie a torvényes képviselonek, illetve sajat jogon a fiatal feln6ttnek.

Az 1) kérelmet mar a kordbbi jogosultsag lejarta eldtt, harom héonappal korabban is be lehet
adni. Ebben az esetben az 0j tiamogatés a korabbi lejarta utan azonnal indul. Ha a jogosultsagot
érintd fontos valtozés torténik, azt 15 napon beliil be kell jelenteni. A kérelem egész évben
benyujthato.

2025.10.31-ig beadott kérelmek szama 106 ebbdl elutasitasra kertiilt 8 kérelem. Mind a nyolc
esetben az egy fore jutd jovedelem a jogszabaly altal meghatarozott jovedelmi értékhatart
meghaladta. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesitett csalddok szdma 98, a
gyermekek szama 213 f6.

PENZBELI TAMOGATAS

Annak a gyermeknek, fiatal felndttnek, akinek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
val6 jogosultsaga

a) a targyév augusztus 1-jén fennall, a targyév augusztus honapjara tekintettel,
b) a targyév november 1-jén fennall, a targyév november honapjara tekintettel
pénzbeli timogatast kap. A pénzbeli tdimogatés alapdsszege 6000 Ft, hatranyos vagy
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek esetén az emelt 6sszegli tamogatas 6500 Ft.

alaposszegii ellatasok | emelt Osszegii ellatasok | tAmogatas
szama (6000,-Ft/f6) szama (6500,-Ft/f6) osszege

kiskora nagykort kiskora nagykort
augusztus 36 1 192 2 1.483.000, -
Ft
november 26 2 194 2 1.442.000, -

Ft



HATRANYOS ES HALMOZOTTAN HATRANYOS HELYZET IGAZOLASA

A Gyvt. 67/A. §-a értelmében a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet szempontjabol
meghatarozo tényezok a kovetkezok:

e asziilo, a csaladba fogadd gyam (a tovabbiakban: gyam) iskolai végzettsége alacsony;
legfeljebb alapfoku végzettség (8 altalanos);

e asziilo, gyam alacsony foglalkoztatottsaga;

o azelégtelen lakaskoriilmények;

o anevelésbe vétel, valamint a tanul6i, hallgatoi jogviszonyban all6 fiatal felnott
szamdra nyujtott utdgondozoi ellatas.

A feltételektol fiiggden kell hatdrozatban megallapitani egy gyermek hatranyos vagy
halmozottan hatranyos helyzetét. Egy feltétel teljesiilése esetén hatranyos helyzetii, ketté vagy
tobb feltétel egylittes fennallasa esetén halmozottan hatranyos helyzetii lesz a gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermek vagy fiatal felnétt. 2025. évben 92 6 hatranyos helyzetii és
110 f6 halmozottan hatranyos helyzetii kiskoru, vagy fiatal felndtt részére adtuk ki az
igazolast hatdrozat formdjaban. Minden gyermek jogosultsagat kiilon-kiilon hatarozatban
allapitjuk meg. A hatarozat egy példanyat a kozoktatasi intézmény részére is meg kell kiildeni
a jogerére emelkedést kdvetden. A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekekrol
a KIR programban évente 2 alkalommal jelentést kell adni.

2H gyermekek

3H gyermekek

RGYVK

o

50 m%datsor 150 200 250

GYERMEKVEDELMI PROGRAM,
PTR ORSZAGOS NYILVANTARTAS VEZETESE

A gyermekvédelmi programban kell nyilvantartani a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre val6 jogosultsaggal rendelkezdket. (természetes adatok, jogosultsagi feltételek,
hatarozat szdma, megéllapitds és megsziintetés datuma, jogerd ideje stb.) A pénzbeli és
természetbeni nyilvantartasi rendszerben (PTR) kell vezetni ugyanezen ellatdsokra vonatkozo
adatokat. Ez orszagos nyilvantartdsi rendszer, mig a gyermekvédelmi program helyi
nyilvantartast képvisel.



SZUNIDEI GYERMEKETKEZTETES

A Gyvt 21/C § értelmében minden sziinidOben a sziild, torvényes képviseld kérelmére
biztositani kell a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli gyerekek étkeztetését. A szlinidd
megkezdése eldtt minden esetben értesitjlik a sziiloket, nyilatkozniuk sziikséges, hogy igénybe
kivanjak-e venni a szilinidei étkeztetést. 2025. évben az igénybevétel az alabbiak szerint alakult:

2024. 2025. 2025. 2025.

téli sziinet (f6) | tavaszi sziinet | nyari sziinet | 0szi sziinet

(o) (fo) (fo)

A tablazatbdl kitlinik, hogy az 6vodas koru gyermekek 2025-t61 nem vették igénybe a sziinidei
étkezés lehetéségét. A Beliigyminisztérium Koznevelési Allamtitkara altal kiildott tajékoztato
alapjan, az 6vodai nevelési év szeptember 01- augusztus 31-ig tart, ezen id6szak alatt az dvodai
jogviszonnyal rendelkezd gyermekek részére az dvodai nevelést biztositani kell. Ennek
megfeleléen a tobb ovodai telephelybdl alloé dvodai intézménynek az esetleges sziinidei zarva
tartdst a fenntartonak eltéré iddpontokban sziikséges terveznie. A tanév rendje szerinti
szlinetekben az 6vodanak nyitva kell tartania, a sziinidei étkezést az dvodas koru gyermekek
részére a torvényes képvisel6k nem igényelhetik.

VEDENDO FOGYASZTO IGAZOLAS KIADASA

Védendo fogyasztod a gyermekvédelem teriiletén az a sziilé/torvényes képviseld lehet, akinek a
gyermeke rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsaggal rendelkezik. A
szolgaltaté altal kibocsatott nyomtatvanyon kell igazolni az iigyfél védettségét. 2025-ben
24 esetben kertilt kiadasra ezen igazolas.

Védendo fogyasztd lehet, aki a Szoctv. 45 § (1) bekezdés a) pontja szerint a lakhatashoz



kapcsolddo rendszeres kiaddsok viseléséhez nyujtott telepiilési tamogatasban részesiil. A
szolgaltato altal kibocsatott nyomtatvanyon kell igazolni az tigyfél védettségét. 2025-ben 5
esetben kertlt kiadasra ezen igazolas.

ISKOLAKEZDESI TAMOGATAS

A Képviselo-testiilet 2025. évben is egyszeri tdmogatast nyujtott a tanévkezdés megkdnnyitése
érdekében, valamennyi 6vodaskori gyermek, valamint altalanos iskola, kdzépiskola, foiskola
¢s egyetem nappali iskolarendszeri oktatdsaban részesiild biharnagybajomi lakohelyl
gyermek, fiatal feln6tt részére, akiknek a haztartasaban az egy fore es6 jovedelem nem haladja
meg az Oregségi nyugdij legkisebb dsszegének a 900 %-at, azaz a 256.500, -Ft-ot. Minden
gyermek, illetve fiatal felnott jogosult a tamogatasra, aki a fenti feltételeknek megfelel,
fiiggetleniil att6l, hogy jogosult-e a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre. Igy 93 f6
ovodas, 225 f6 altalanos iskolas, 86 f6 kozépiskolas és 14 f6 foiskolas, osszesen 418 fo
részére keriilt megallapitasra az iskolakezdési tamogatas 6sszesen 6.375.000, -Ft 6sszegben.

BELFOLDI JOGSEGELY

2025-ben eddig 27 megkeresés volt. Ezek adatszolgaltatasok, kornyezettanulmanyok,
vagyonleltar és jovedelemrdl szold nyilatkozat megtételére irdnyuld, renddrségtdl érkezd
szabalysértési és blinligyi tligyekkel kapcsolatos, tovabba birdsagtol, gyamhivataloktol,
gyamsaggal, 6rokbefogadassal kapcsolatos belfoldi jogsegélyek.

TELEPULESI RENDKIVULI TAMOGATAS

A telepiilési tamogatas megallapitasanak, kifizetésének, folydsitasanak, valamint felhasznalasa
ellendrzésének szabélyairdl sz6lo6 Biharnagybajom Kozségi Onkormanyzat Képviseld-
testliletének 19/2023. (X1.29.) 6nkorményzati rendelete alapjan a rendkiviili élethelyzetbe
keriilt személyek részére rendkiviili telepiilési tadmogatas 4llapithatdo meg, melyrdl a
polgarmester atruhazott hatdskorben dont. A pénzbeli tdimogatas iranti kérelmek szama 97 db,
melybdl elutasitasra keriilt 32 kérelem.

TEMETESI TAMOGATAS

Aki az elhunyt eltemettetésérdl gondoskodott jovedelmi viszonya alapjan jogosult a temetési
tamogatas megallapitasara. 2025. évben 50.000.-Ft a tdimogatas Osszege. A kérelemhez csatolt
dokumentumok vizsgalatat kovetden hatarozattal rendelkeziink az Osszeg kifizetésérdl. A
hataskor gyakorldja a polgarmester. 2025-ben 5 6 részesiilt temetési tamogatasban.

KOZTEMETES

Az elhunyt hozzatartozdjaval jegyzOkonyv felvételre keriil sor a csalad anyagi és szocidlis
helyzetérdl, a koztemetés koltségei visszafizetésének modjardl, Osszegérol. A temetkezési
véllalkozas megbizottjaval torténd kapcsolatfelvétel utan valosul meg a kdztemetés elrendelése,



melyrdl a dontés hatarozat meghozatalaval torténik. 2025 oktober végéig 6 esetben kertilt sor
koztemetésre.

MAGANSZEMELYEK LAKOKORNYEZET RENDEZETTSEGENEK
BIZTOSITASA

Ez a tdmogatés 2021. jalius 1-tdl igényelhetd a Biharnagybajomi Nonprofit Kft. altal végzett
szolgaltatasok igénybevételére. 2024-ben valtoztak a feltételek, mai napig 43 kérelem érkezett,
melybdl 2 elutasitdsra keriilt.

KARACSONYI TAMOGATAS

2024. decemberében 298 6 kapott 2025 évi is decemberben lesz.

KOZMUDIJ ES GYOGYSZER TAMOGATAS
A beérkezett kérelmeket atruhdzott hataskorben a polgarmester biralja el.
Gyodgyszertamogatas 2025. évben 47 {6 részére keriilt megallapitasra, 3 f6 keriilt elutasitasra.
A kozmidij tAmogatds 84 haztartas részére keriilt megallapitasra, 3 esetben lett elutasitva a

kérelem. A tamogatast a kozlizemi szolgaltatd (viz, villany, gaz) szdmlajara utaljuk 4t minden
hénapban, a kovetkezo kiallitott koziizemi szamléban kertiil jovairasra a megallapitott 6sszeg.

ELSO LAKASHOZ JUTOK TAMOGATASA

Els6 lakashoz jutok tdmogatésa iranti kérelem nem érkezett az év folyaman.

HIRDETMENYEKKEL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
2025.0ktober 31-ig 79 terméfold adas-vételi, illetve haszonbérleti hirdetmény, illetve 32
egyéb hirdetmény (renddrség, birdsag, végrehajto stb.) keriilt kifliggesztésre. A term6folddel

kapcsolatos hirdetményeket a kormanyzati portdlon kotelezd kozzé tenni, a hivatali
hirdetdtablan torténd kifliggesztés mar nem feltétele az érvényes kozzétételnek.

EGESZSEGUGYI TAMOGATAS

2025. oktober 31-ig 7 kérelem érkezett, elutasitdsra nem keriilt sor.



CSALADVEDELMI KOORDINACIO

Csaladvédelmi koordinacio ligyében az elmult évben 3 jelzés érkezett a Legfobb Ugyészségrol
és 3 jelzés a Bajomi Biztos Pont Szocidlis Intézmény és Biztos Kezdet Gyerekhaz Csaladsegito-
¢s Gyermekjoléti Szolgalatatol, amely S csaladot érintett.

SZOCIALIS CELU TUZIFA JUTTATAS

2025-ben az el6z6 évhez hasonldan a telepiilési tamogatas keretében nyujthatod szocialis célu
tiizifa juttatds elbiralasa a visszakeriilt a Népjoléti és Ugyrendi Bizottsag hatdskdrébe. A 2025.
évi tamogatasra 232 kérelem érkezett, ebbdl 18 kérelem lett elutasitva, mig el6z6 évben 250
kérelem érkezett, ebbdl 16 kérelem elutasitasra keriilt. Kérelmezonként 1,1589 erdei
kobméter tiizifa Kiosztas fog megtorténni a napokban.

BURSA HUNGARICA OSZTONDIJPALYAZAT

2024. évben 2025-re vonatkozdan 11 db ,,A” tipusu palydzat érkezett. Minden palyazo részesiilt
tamogatasban - jovedelemtdl fiiggden 5.000, -Ft (6 £6), 10.000, -Ft (4 £6) vagy 20.000, -Ft (1
16), az igy megallapitott timogatas 6sszesen 90.000, -Ft/ho. A ,,B” tipust palyazati kiirasra nem
érkezett palyazat.

HAGYATEKI UGYEK

A hagyatéki eljaréas elsdsorban hivatalbol indul, de indulhat annak az tigyfélnek a kérelmére is,
akinek az eljarashoz jogi érdeke flizddik.

Amennyiben a hozzatartozonak a hagyatéki eljaras jogerds befejezése utan jutott tudomésara,
hogy az elhalt nevén még leltarozas ald esé vagyontargy van, ugy az iigyfél kérelmére
pothagyatéki eljarasnak van helye. 2025. évben 68 esetben Kkeriilt sor hagyatéki, illetve
pothagyatéki eljaras lefolytatasara. 31 megkeresés érkezett hagyatéki tigyekkel kapcsolatban
bankoktol, behajtassal foglalkozo cégektdl.

KERESKEDELMI UGYEK

Telepiilésiinkon ~ 2025. évben 3  bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység
nyilvantartasba vételére, 1 esetben adatvaltozasra és 1 telephely bejelentésére érkezett
kérelem, kereskedelmi tevékenység megsziintetésére 1 iizlet esetében keriilt sor, alkalmi
arusitas bejelentésre 1 kérelem érkezett.



ALLATVEDELMI, KOZOSSEGI EGYUTTELES SZABALYAINAK MEGSERTESEVEL
KAPCSOLATOS, VALAMINT KOZTERULETHASZNALATI UGYEK

Biharnagybajom Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a helyi kornyezet
védelmérol, a kozteriiletek és az ingatlanok rendjérdl, a telepiilés tisztasagarol szolo
11/2007. (XII. 1.) rendelet 4/A § (1) bekezdése szerint 2 esetben keriilt sor felszolitas
megkiildésére.

Biharnagybajom Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének a kozosségi egyiittélés
alapvet6 szabalyairol és azok megszegésének kivetkezményeirél sz6lo 17/2018. (XII. 10.)
onkormanyzati rendelet 3. § (1) bekezdés szerint (gazos ingatlan miatt) 48 esetben keriilt sor
felszolitasra, ebbdl 4 esetben tovabbi szankcié — figyelmeztetés — kiszabasa, majd ebbdl 2
esetben pénzbirsag kiszabasara is sor kertlt.

Ugyanezen rendelet 3. § (2) bekezdése szerint (szemetes ingatlan) 15 esetben kiildtiink
felszolitast, ebbdl 2 esetben tovabbi szankcioként figyelmeztetésre is sor keriilt, 1 iigyben
kozigazgatasi birsag Kiszabasa valt sziikségessé.

Biharnagybajom Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a kozteriilet-hasznalat
rendjérol és feltételeirdl szolé 4/2019. (III. 25.) onkormanyzati rendelet szerint engedély
nélkiili kozteriilet hasznalat miatt 5 esetben kiildtiink felszdlitast, melybdl 3 figyelmeztetés is
szlikségessé valt, és ebbdl tovabbi 2 esetben keriilt sor pénzbirsag kiszabasara.
Allattartassal kapcsolatban az allatok védelmérél és kiméletérdl szold 1998. évi XXVIIL
torvény megszegése miatt 1 esetben, kedvtelésbdl tartott allatok tartdsarol és forgalmazasarol
sz616 41/2010. (II. 26.). Kormanyrendelet betartdsa miatt 10 esetben keriilt sor felszo6litasra.
Engedély nélkiili épitkezés, valamint életveszélyessé valt épiilet miatt 5 esetben értesitettiik
a Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és Orokségvédelmi Foosztalyat.

A Hajda-Bihar Varmegyei Kormdanyhivatal Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi ¢és
Hulladékgazdalkodési Féosztalytol érkezett végzés alapjan 1 esetben kellett eljarni elhagyott
hulladék felszamolasa miatt.

Kozigazgatasi birsag 5 személy részére keriilt kiszabasra, mindegyik eset behajtas alatt
all, mivel hataridore nem keriilt megfizetésre.

GAZFUTESHEZ NYUJTOTT EGYSZERI TAMOGATASA

A gazfiitéshez nyujtott egyszeri tdmogatas, amely azon személyek részére kertil
megallapitasra, akik gazzal flitenek és szocialis célu tlizifa timogatasban nem részesiiltek. A
természetbeni juttatds a gazszolgaltato részére kertil atutalasra €s a kovetkezo kiallitott
szamlaban (elszamold szamla) keriil jovairasra, 6sszege 30.000, -Ft/ ingatlan. 2024.
decemberében 37 csalad részesiilt, elutasitasra 12 csalad Keriilt. Az ez évi tamogatasra
vonatkozo kérelmet december 11-ig lehet benyujtani.



PENZUGYI CSOPORT

A Pénziigyi Csoport Osszesen 5 fovel dolgozik, amelybdl 4 {6 koztisztviseld, 1 f6
kozfoglalkoztatott. A csoport létszamabol 1 f0 gazdasagi vezetdi, illetve palyazatokkal
kapcsolatos és gazdalkodasi feladatokat, 3 f6 gazdalkodasi feladatokat, 1 f6 adoiigyi-, €s
gazdalkodasi feladatokat lat el.

A dolgozok a munkakoriikhéz eldirt megfeleld végzettséggel, illetve szakmai tapasztalattal
rendelkeznek.

A dolgozdk iskolai végzettsége:

* 1 f6 kozgazdasagi fels6foku szakiranyt Msc. végzettséggel és mérlegképes konyveldi
képesitéssel rendelkezik,

1 f6 kozgazdasagi felséfoku szakiranyt Bsc. végzettséggel rendelkezik,

* 1 16 szakiranyu kozépfoku végzettséggel, 1 16 kozépfoku végzettséggel €s 1 f6 mérlegképes
konyvel6i képesitéssel is rendelkezik.

Pénziigyi Csoport feladatai:

*» A koltségvetési bevételekre vonatkozo szamitasok elvégzése, a kiadasi igények felmérése,

» az Onkorményzat és intézményei éves koltségvetési javaslatdnak és a végrehajtasrol szold
beszamolok tervezetének Osszeallitasa, a polgarmesteri hivatal gazdalkodasi korébe vont
szakfeladatok és intézmények tekintetében,

* az operativ pénziigyi gazdalkodas lebonyolitéasa,

» megrendelések, kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek és kiadasok konyvelése,
bizonylatolésa,

* befektetett eszkoz, forgoseszkoz és készletbeszerzés-gazdalkodas, leltarozas, selejtezés,
pénzforgalmi informécio és pénziigyi adatszolgaltatasok,

» vagyongazdalkodasi feladatok,

* hazipénztar kezelése, bankszamla forgalom,

« likviditas biztositasa,

» az eldirt szamviteli és pénziigyi- gazdalkodasi nyilvantartasok vezetése, intézkedés a bevételi
hatralék beszedésére, szamlazasi ligyintézes,

» az eldirt szamviteli, pénziigyi és gazdasagi szabalyzatok elkészitése és aktualizalasa,

« a kifizetéseket terhelo levonasok elszamolasa €s intézése,

* a koltségvetési gazdalkodassal dsszefliggd szamlakezelés, kotelezettségvallalas, érvényesités,
pénziigyi ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, teljességi ellendrzés,

+ az intézmények pénzellatdsa, gazdalkodasuk figyelemmel kisérése, pénzmaradvanyaik
feliilvizsgalata,

+ a hivatali és az intézményi koltségvetést érintd adoelszdmolasok elkészitése,

* normativa igénylés és egyéb allamhaztartason beliili pénzeszkozokkel kapcsolatos igénylés
(NEAK finanszirozas, REKI, szocidlis tlizifa stb.) és elszamolas,

+ a koltségvetés tervezése ¢€s végrehajtasa korében sziikséges dontések ¢€s intézkedések
elokészitése, illetéleg megtétele,

* kotelezettségvallalasok nyilvantartasa,

» palyazatokkal kapcsolatos pénziigyi-szamviteli adminisztrativ és analitikus teenddk ellatasa,
palyazati elszdmoldsok 0Osszeallitisa, estenként a palyazati dokumentacid6 komplett
Osszeallitasa,

« a Magyar Allamkincstarral val6 kapcsolattartas és részére adatszolgaltatas nyujtasa.



A gazdalkodasi feladatokhoz kapcsolddoan a csoport ellatta az 6nkorményzat, valamint az
iranyitasa ald tartoz6 koltségvetési szervek pénziigyi, gazdalkodasi feladatait. Ezen feliil
egylittmikodési megallapodds alapjan latta el a Sarrétudvari-Biharnagybajom Vizikdzmi
Beruhézasi Tarsulés koltségvetési-, €s gazdalkodasi feladatait is.

A Pénziigyi Csoport munkafolyamata nagymértékben szabalyozott, feladatait az alabbi
jogszabalyok ¢€s szabalyzatok figyelembevételével latja el:

- az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.);

- az Aht. végrehajtasarol rendelkez6 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.);

- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (Sztv.);

- az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- az altalanos forgalmi adordl szo616 2007. évi CXXVIL. térvény;

- az ad6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény;

- a helyi adokrol szol6 1990. évi C. torvény;

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény;

- az dnkormanyzati ASP rendszerrdl szol6 257/2016. (VIIL.31.) Korm. rendelet;

- Biharnagybajom K&zségi Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata, Ugyrendje Szamviteli Politikaja, illetve kapcsolodo gazdalkodasi szabélyzatai.

A Pénziigyi Csoport munkéja szinte valamennyi hivatali munkatars feladatdhoz kapcsolodik a
jellegébdl fakaddan, hiszen munkafolyamatok végén legtobbszor a pénziigyi teljesités all.

A csoport a pénziigyi, szamviteli és gazdalkodasi feladatait az dnkormanyzati ASP rendszer
keretén beliil l1atja el.

A gazdasagi vezetd Osszedllitja az Onkormanyzat és az Onélléan miik6dd intézmények
koltségvetését a jogszabaly altal meghatarozott mérlegekkel, kimutatdsokkal és szoveges
indokléssal egyiitt.

A pénziigyi, szamviteli és vagyongazdalkodasi feladatellatds mellett a Pénziigyi Csoport részt
vesz a képviseld-testiileti anyagok eldkészitésében, a testiileti dontések végrehajtasdban, a
palyazati elszdmolasok elkészitésében, valamint csoportunk vezeti a vagyonvaltozasok
analitikus nyilvantartasat.

Csoportunk kezeli és vezeti a pénzmozgassal jaré megrendelések, szerzddések nyilvantartasat,
a beérkezd szamlak kotelezettségvallalashoz kapcsolddo csatolédsat, kifizetését, konyvelését,
tovabba eleget tesz a jogszabalyban foglalt, valamint egyéb adatszolgaltatési
kotelezettségeknek. A feldolgozandd szamlak mennyisége az utobbi évek soran jelentésen
megemelkedett, kiilonds tekintettel a koziizemi szamldkra. Ennek oka, hogy tobb szolgaltatd
gyljtdszamla kiallitdsa helyett fogyasztasi helyenként szdmldz. A megndvekedett
szamlamennyiség feldolgozdsa mind pénziigyi, mind szamviteli szempontbdl iddigényes
folyamat, rdadasul az utalas feltételeként mind szakmai és vezetdi alairdsokat igényel.

Az intézményi szamldk pénziigyi ellenjegyzése, kontirozasa, érvényesitése, konyvelése és
banki atutalassal torténd kiegyenlitése szintén a csoportunk feladata.

A banki ligyintézési tevékenységhez tartozik a szamldk kiegyenlitésén tul a pénziigyi
rendszerben a banki kifizetések kivezetése, konyvelésre valo elokészitése. Kiemelt feladat az
onkormanyzati koltségvetési elszdmolasi szamla mellett valamennyi alszamla forgalmanak
hatarozatokat teljesitésre eld kell késziteni, mely készpénzben torténd kifizetéssel vagy banki
atutalassal kertil kiegyenlitésre.

Az oOnkormdnyzat és a polgarmesteri hivatal hazipénztarral rendelkezik, mely ellatja a
kifizetésekhez tartozo kiadasi bizonylatok, feljegyzések, szdmldk rendszerben torténd
rogzitését, feldolgozasat. A kifizetések magukban foglaljdk a készpénzes szamlaforgalmat,
valamint a nem szamlajellegii egyéb kifizetéseket (pl. segélyek, bérek, bérjellegti kifizetések).



A helyi adokkal, potlékokkal és birsagokkal dsszefliggd bevételek és kiadasok értéknaponként
¢s adonemenként keriilnek rogzitésre, kontirozasra, érvényesitésre és konyvelésre.

A készletek és kisértekili targyi eszkozok nyilvantartasba vételével, leltarozasaval, valamint
azok selejtezésével kapcsolatos feladatokat is csoportunk latja el. A nagyértékii targyi eszk6zok
nyilvantartdsat, allomanyvaltozasat szintén vezetjik az Onkormanyzat ¢és valamennyi
intézménye vonatkozasaban. Negyedévente beruhdzasi statisztikat kell késziteni, valamint az
allomanyvaltozas ¢€s értékcsokkenés feladasat el kell végezni.

Az ASP rendszer a targyi eszkdzok nyilvantartasara is kiterjed. Az analitikai nyilvantartasban
1év6 valamennyi tételt egyesével kell manualisan régziteni az ASP rendszer KATI moduljaban.
A KATI modulbdl nyert informaciok alapjan az értékcsokkenés elszamolasat is manualisan kell
negyedévente elvégezni, a folyamat nem automatikus.

A Magyar Allamkincstar felé havonta idékozi koltségvetési jelentéseket kell feladni, melyet
intézményenként €s a Vizikozmi Beruhazasi Tarsulds vonatkozasaban kell késziteni, valamint
az eldirt idészakokra készitjik el az altaldnos forgalmi add bevallasainkat is. A
mérlegjelentések negyedéves leadasi periodusa nem valtozott. A csoport feladatat képezi az
éves mérlegjelentés és az éves koltségvetési beszamolo elkészitése a Magyar Allamkincstar
altal kitlizott hataridd betartasaval.

Csoportunk latjia el az Allamkincstar altal megkiildott (onkormanyzati és intézményi
vonatkozast) bérkimutatasok €s az elvégzett szamfejtések konyvelését, a bérek egyezdségének
ellendrzését €s a nettd finanszirozas lekonyvelését.

Biharnagybajom Ko6zségi Onkorményzat tobb alkalommal részesiilt kiilonféle palyazati
tamogatasban. Valamennyi pdalydzat elszamoldsdhoz kapcsolédd pénziigyi-szamviteli
dokumentéci6 6sszeallitasa a csoport feladata.

Csoportunk feladata az online rendszerben a gyermekek szamlainak elkészitése, a befizetések
Osszevezetése, az ASP rendszerben torténd bedolgozas és ismételt 6sszevezetése a téritési dijak
befizetésével.

Tovabbra is jelentds terhet jelentenek a kozétkeztetéssel kapcsolatos feladatok, tekintettel arra,
hogy a befizetéseket és a szamlakat mind az ASP rendszerben, mind pedig az étkezést biztositd
cég altal lizemeltetett rendszerben kezelni kell (MealPlanner). Erre folyamatosan keressiik a
megoldast, hogy a szamlakiallitas folyamata hatékonyabba valjon.

A Pénziigyi Csoport a feladatat igyekszik hatékonyan €s jol szervezetten ellatni. A kézpontilag
el6irt hataridoket betartva valamennyi adatszolgaltatas és jelentési kotelezettség elkésziilt és
feladasra kertilt a csoport munkatarsai altal.

Csoportunk 4ltal hasznalt programok a napi munkavégzés soran:

» ASP rendszer szakrendszereit (gazdalkodas, ado, iratkezelés, ingatlanvagyon-kataszter)

* Elektra (kozvetlen atutalasok)

* EBR 42 (kozponti rendszer; felmérések, palyazatok, elszamolasok, normativak)

« ONEGM (MAK &nkormanyzati eldirdnyzat gazdalkodas kézponti rendszere)

* KGR-K11 (Adatszolgaltatd rendszer; jelentések, beszamolok)

« ANYK (adébevallasok)

* KIRA (kincstari bérszamfejtéshez jelentések)

» KSH (statisztikai jelentések)

* e-adat (adatszolgaltatas, egyeztetés)



KONYHA

Személyi feltételeink

- 116 élelmezésvezetd
- 3 6 szakacs

- 3 6 konyhai kisegitd

Dolgozoéink rendelkeznek a megfeleld iskolai végzettséggel, orvosi alkalmassagi vizsgalattal,
¢s tlzvédelmi-, munkavédelmi és HACCP oktatdssal. A munkankat folyamatosan 5-6 f0
kozfoglalkoztatott is segiti, akik elsdsorban az eldkészité feladatokban miikodnek kozre,
valamint a befejez6 munkalatokat végzik.

Targyi feltételeink az elmult évekhez képest nem valtoztak, de bizunk benne, hogy a
kozeljovoben fejlesztésre keriilnek.

Az egyetemes robotgépiink 1976-o0s évjaratl, ezt hasznaljuk hus és mak daralasra. A dagaszto
része hasznalhatatlan, és a tapasztalatok alapjan a husdarald része is kezd tonkre menni. A gép
elavult, igy lehetdség sincs a javitdsara/karbantartdsara. Ennek a lecserélése elsddleges dolog
lenne.

A konyhai taroldszekrényeink fabol késziiltek, és sajnos allapotuk és higiénidjuk nem
mondhato kivalénak (tobbszori NEBIH ellenérzésnél is szoba keriilt), ezért indokolt lenne ezek
rozsdamentes fém szekrényekre valo cseréje.

A konyhan sok fagyasztot hasznalunk, ami nem hely és energiatakarékos ezért sziikséges lenne
egy fagyasztokamra kialakitdsa. Tapasztalataink szerint a hlitbkamra miikddése is ezt igazolja.

Az idei évben sajnos tobb technikai problémaval is szembesiiltiink a konyhan, ami nem vart
kiadasokat okozott. A hitdkamra kompresszora tonkre ment, ennek elengedhetetlen volt a
cseréje. A flitérendszer szivattylja és termosztatja is elromlott, amit slirgdsen javitani kellett.
Az ebédlében még van egy javitasra vard légkondicionald késziilék.

Egyéb tekintetben targyi eszkdzeink megfeleldnek mondhatdak.

Augusztustol bovitésre keriiltek a fizetési lehetdségeink: a készpénzes és atutalasos fizetés
mellett mar bankkartyaval és SZEP-kartyaval is tudnak fizetni a vendégeink. Szeptembert6]
szolgaltatasainkat korét kiszallitassal egészitettiik ki, amelynek kdszonhetden vendégkoriink
folyamatosan boviil. 2025 masodik felétdl négyféle siiltestal-varidciot vezettiink be, amelyek
rovid id6 alatt nagy népszerliségre tettek szert.

Konyhank jelenlegi kapacitasa 500 adag. Kihasznaltsdgunk kielégitdnek mondhato.

Jelenlegi ellatottak 1étszama:

2024 2025
Bolcsode 26 o 26 1o
Ovoda 105 £5 101 5
Iskola 147 f6 169 o
INO 105 fo 90 fo
Vendég 40 16 60 f6

Osszesen: 423 6 44616



Megallapithatd, hogy van még szabad kapacitasa a konyhanak, a jovOben is tovabb kell
torekedni ennek maximalizalasara. A konyhén folydé munkat elsésorban a 37/2014 (IV.30)
EMMI rendelet eldirasai hatarozzak meg.

Kiilonb6z6 korosztalyos étkezést biztositunk (bdlcsdde, dvoda, iskola felndtt és szocidlis). A
jelenlegi személyi é€s targyi feltételék nem teszik lehetdvé - kivéve, a bolcsddés gyermekek-,
hogy korcsoportonként kiilon étrendet készitsiink. Az étlapkészités soran kiemelt figyelmet
forditunk arra, hogy megvalosuljon ,,az arany kozépat”, az, hogy minden étkez6 csoportnak az
igény¢t figyelembe vegyiik.

Biharnagybajomi NONPROFIT Kft. altal megtermelt alapanyagokat egész évben
fogadtuk, azok feldolgozasra kertiltek, az alabbiak szerint:

Z.06ldség termelésbol 2024 év 2025 év
Petrezselyem zold 0,55 kg 27,85 kg
Ujhagyma 16,03 kg 17 kg
Voroshagyma 182 kg 403 kg
Tok (f6z0) 0 kg 22,5 kg
Paradicsom 22,5 kg 6 kg
Cékla 76,6 kg 106 kg
Karalabé 3,3kg 0 kg
Sargarépa 10 kg 0 kg
Fokhagyma 1 kg 27,1 kg
TV paprika 58,5 kg 0 kg
Kéapia paprika 23,3 kg 6 kg
Lilahagyma 18,5 4.8 kg
Kigyoéuborka 4 kg 0 kg
Z061ldborso 1,7 kg 0 kg
Burgonya 0 kg 641 kg
Osszérték 153.653 Ft 432.655 Ft
Tojas 2024 év 2025 év
12 040 db 11 880 db
Osszérték: 605 000 Ft 664 650 Ft
Szaraztészta 2024 év 2025 év
1 620 kg 1320 kg
Osszérték: 2729400 Ft 2256 750 Ft
Mindosszesen: 3.488.053,-Ft 3.354.055.,-Ft

A 2025. ¢évi adatok még nem a teljes évet mutatjak szaraztészta és tojas tekintetében. Az
egylittmiikddésiink a Nonprofit Kft.-vel gordiilékeny, jonak mondhaté. Ez évben kdszonhetden
az eldzetes egyeztetéseknek, joval tobb zoldségfelét tudtunk atvenni.



Konyhank, mint egyediili meleg-étkeztetd biztositja a telepiilési rendezvények ellatasat is. A
dolgozok szeretik ezen felkéréseket, mert megmutathatjdk a tudasukat, kreativitdsukat ugy
amikor nem kotik Oket a kozétkeztetési szigoru eldirdsok. Minden esetben pozitiv
visszajelzések érkeznek hozzank, amelyek nagy 6rommel toltenek el minket.

Rendezvényeink voltak 2025-ben:

e Sodroka e Iskola bal
Fesztival )
e (Ovoda bal
e Nyugdijas
talalkozo

o Karafitty-
talalkoz6

A beszamoldt kovetben kerdl sor az adventi rendezvénysorozatra, melyben, mint mindig most is
aktivan részt vesz a kollektiva.

SUltes tal ajanlataink
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: Bajomi betydr tdl Bajomi benddtoltd tal :
N 3500 Ft/f6 3500 Ft/fé N
- rantott trappista sajt - rantott gomba g
> - rdntott szelet - pdrizsi szelet g
< - aszalt szivaval toltott rdntott - juhtdréval t61tétt rantott /
N csirkemell csirkemell g
. - kolbdsszal toltott karaj - csirkemdjjal toltétt karaj g
© - burgonyasaldta - franciasaldata g
L - rizibizi - peftrezselymes burgonya g
: Bajomi bitangjé tal Bajomi bevdllalés tal :
N 3500 Ft/f6 4000 Ft/f6 >

- rantott karfiol - 4 vdlaszthatd husféle

- nyitrai szelet - 2 fajta koéret

- sqjttal, sonkaval, uborkaval

toltoH rantott kargj

- fasirt

- kukoricasaldta

- moring

Koretek
> - sUltburgonya - burgonyasaldta ’
< - rizibizi - kukoricasalata '
’ - kukoricds rizs - francia saldta ’
. - pdarolt rizs - kdposztasalata g
> - pdrolt zéldségek - amerikai kdposztasaldta ’
’ - burgonyapUré (Coleslaw) g
g - mdring - tésztasaldta g
Sultek

aszalt szilvaval toltétt radntott
csirkemell
juhturéval és llahagymaval
toltétt rantott csirkemell
szezdmmagos rantott csirkemell
nyitrai szelet (csirkemell)
sajttal és csemege uborkdval
toltott rantott csirkemell vagy
karqj
cornflakes bunddban sult
csirkemell
Mediterrdn szelet (csirkemell,
6szibarack/anandsz, besamel,

//////////////////////////////////////

cigdnypecsenye (tarja)

pdrizsi szelet (sertéskaraj)

radntott szelet

natur szelet

szUzpecsenye kolbdsszal toltve
kolbdszos karagj
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ZARSZO

A Biharnagybajomi Polgarmesteri Hivatalnal kialakitasra keriilt a jogszabalyoknak megfeleld
bels¢ kontrollrendszer, a vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalata megfeleld volt. A rendelkezésre allo eldiranyzatoka célnak megfelelden keriiltek
felhasznalasra, a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményei érvényestiltek.

Beszamoldm nem tartalmazta az adoigazgatasi, a belsd ellendrzési tevékenységre vonatkozo
tajékoztatot, valamint a palyazati eredményeket, tekintettel arra, hogy ezeket a teriileteket a
Képviseld-testiilet 6nalld napirendi pontként korabban mar megismerte, vagy a késébbiekben
targyalni fog.

A dolgozéi létszam jelenleg optimalisnak mondhatd. A koztisztviselok szakmailag igen
felkésziiltek, lelkiismeretesek, megoldaskozpontiak.

A Kttv. 93. § (2) bekezdésében, valamint a 232/A. §-dban biztositott jogkdrében eljarva a
Képviselo-testiilet a Kozszolgalati Tisztvisel6k Napjat, julius 1-jét a Biharnagybajomi
Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i szamdra- a munkaviszonyban allokra is kiterjedéen
munkasziineti nappa nyilvanitotta. Ezen alkalmat k6zosségépitésre hasznaltuk fel 2025. évben,
melyet Gyulan tartottunk. (A feddlapon az ott késziilt csoportképet lehet latni) Nagyon
tartalmas nap volt.

A konyha tekintetében még sok feladat all eldttiink, hogy még tovabb noveljiik a kihasznélatlan
kapacitasunkat, lecseréljiik az elavult berendezéseket, hiitékamrat tudjunk kialakitani.

Ezton szeretném megkoszonni a Képviselo-testiiletnek, a Bizottsdgoknak és Polgarmester
urnak, a kivalo egylittmiikodést és azt, hogy tamogatjak a munkéankat. A kollektiva nevében
szeretném megkoszonni, hogy az elmult évben sikeriilt a béreket emelni, 6sszhangban a
koézponti béremeléssel is. A koztisztviseldink atlagbére 2024. évben bruttd 465.433.- Ft volt,
mig 2025. évben atlagosan mar 567.985.- Ft. Tekintettel arra, hogy kozpontilag a konyhai
dolgozdk bére nem emelkedett csak a helyi lehetdségeket figyelembe véve, igy az 6 bériiket
fejleszteni sziikséges amennyiben van ra lehetdség az elkovetkezd években. Jelenleg a konyhai
dolgozdink atlagbére 389.286, Ft.

Végezetiil koszonettel tartozok a Polgadrmesteri Hivatal Osszes dolgozoéjanak, a konyhai
dolgozodknak az egész éves dldozatos munkdjukeért.

Mindannyian Biharnagybajomért dolgozunk, a k6zjo érdekében, a kozszolgédlat a munkank,
bizom benne, hogy a telepiilésen lakok tobbségének megelégedésére.

,,Pro publico bono!”

Biharnagybajom, 2025. november 20.

Dr. Erd6s Szilvia s.k.
jegyzo



