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Adatkezelési tajékoztato

A Biharnagybajomi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Adatkezel6) elhivatott abban, hogy a
személyes adatok kezelése soran a legnagyobb koriltekintéssel jarjon el. Ennek megfeleléen az
Adatkezel6 az altala végzett tevékenységek, a ra vonatkozd jogszabadlyi kotelezettségek és az
lgyfeleivel, partnereivel fenndllé jogviszonyok természetének figyelembe vételével alakitotta ki a
jogszabalyi elGirdasok szerinti személyes adatok védelmét célzé adatkezelési, adatfeldolgozasi,
adattorlési szabdlyozasat és belsé rendszerét.

Az aldbbi tajékoztatd részletes leirast tartalmaz arra vonatkozdan, hogy az Adatkezel6 hogyan és
milyen célbdl kezeli az On (a tovabbiakban: Erintett) személyes adatait és arra, hogy milyen jogok
illetik meg Ont az Adatkezel6 altal kezelt adatai vonatkozasaban.

1. Az adatkezel6
Az adatkezel6 adatai:

- Neve: Biharnagybajomi Polgdrmesteri Hivatal

- Székhelye: 4172 Biharnagybajom, Rakdczi Ut 5.

- Levelezési cime: 4172 Biharnagybajom, Rakdczi Ut 5.

- Elektronikus (e-mail) cime: pmhivatal@biharnagybajom.hu

- Polgarmesteri Hivatal webcime: hwww.biharnagybajom.hu/

- KépviselGjének neve és elérhetsége: Imre-ErdGs Szilvia jegyz8, 06-54-472-021 (24. mellék)
- Adatvédelmi tisztviselGje és elérhet&sége: Bird Gergely, dpo@itsecure.hu

2. Az adatkezelés jogalapja, adatok kezelésének id6tartama

Az Adatkezeld, az adatkezelési tevékenysége soran, a természetes személyek személyes adatainak
kezelésére vonatkozdé adatvédelmi jogszabdlyok elGirdsai szerint jar el. Az Adatkezeld
adatkezelésének alapelvei az alabbi jogszabalyokban foglaltaknak felelnek meg:

- az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi
rendelet, GDPR),

- az informdciés onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIl.
torvény (Infotv.),

- a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI.
torvény,

- aPolgari Torvénykonyvrdl sz6lé 2013. évi V. torvény (Ptk.),

- aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (Szamv. tv.),

- a Munka Toérvénykonyvérdl sz6ld 2012. évi l. torvény,

- a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl szélé 335/2005.
(X11.29.) Korm. rendelet

- a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabdlyairdl széld
2005. évi CXXXIII. torvény

- 2013. évi L. torvény az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl

- 41/2015. (VIl. 15.) BM rendelet az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl sz6lo 2013. évi L. toérvényben meghatdrozott technoldgiai biztonsagi,
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valamint a biztonsagos informacids eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba
és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozé kévetelményekrél.

Jelen szabdlyzatban nem, vagy nem teljes korlien szabalyozott kérdésekre az Infotv., valamint a
fentebb felsorolt jogszabalyok rendelkezései az irdnyaddak.

Fogalmak, meghatarozasok

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynodkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;
adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miveletek 6sszessége;

adatkezel6: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miuveletek Gsszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhet6vé tétel atjan, 6sszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizdlt vagy nem
automatizalt mdédon végzett barmely mivelet vagy miuveletek Gsszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvdltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetGvé tétel atjan, 6sszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

az _adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korldtozasa
céljabdl torténé megjeldlése utjan;

adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetévé
tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem
lehetséges;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;
adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvdnossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

anonimizalds a GDPR alapjan: az adatok végleges megfosztdsa személyes jellegliktSl ugy,
hogy kapcsolatuk az érintett személlyel mar nem allithaté helyre az Adatkezel6 altal sem. Az
Adatkezel6 sajat hataskdrben mérlegeli a kockazatokat és az alapjan dont arrdl, hogy torlés
helyett anonimizal;

dlnevesités: személyes adat olyan mddon torténé kezelése, amely - a személyes adattdl
elkilonitve tarolt - tovabbi informacid felhasznaldsa nélkil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint mdszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel§, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhet6vé tesz;

EGT-allam: az Eurdpai Unié tagdllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapoddsban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Unid és tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l sz6l6 megdllapoddsban nem
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részes allam kozott |étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl
sz6l6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

- Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;

- Erintett hozzajaruldsa: az Erintett akaratdnak onkéntes, konkrét, megfelels tdjékoztatason
alapulé és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6
személyes adatok kezeléséhez;

- harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kdzvetlen irdnyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

- harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

- hozzdjaruldson alapulé adatkezelés: az érintett akaratadnak 6nkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapulé és egyértelm( kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;

- jogos érdekbdl végzett adatkezelés: az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges;

- jogi kotelezettséghdl végzett adatkezelés: az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

- nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik;

- profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt mdodon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemz8inek, kiilonésen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidgihoz vagy érdeklGdéséhez,
megbizhatésdgdhoz, viselkedéséhez, tartdzkoddsi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolédd
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elGrejelzésére iranyul;

- személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (, érintett") vonatkozd
barmely informdcio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
maodon, kilonodsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossdgdra vonatkozd egy vagy tobb tényez§ alapjan azonosithato;

- szerz6dés teljesitése miatt végzett adatkezelés: az adatkezelés olyan szerzédés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését
megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

- tiltakozas: az Erintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

4. Az adatkezelés célja, a kezelt adatok kore, adatkezelés idGtartama, adatok
megismerésére jogosultak az Hivatali Ugyintézést igénybe vevé Erintettek
vonatkozasaban

Jelen Tajékoztatd célja, hogy a Hivatal tgyfelei, leendd Ugyfelei és leendd alkalmazottai szamara
atlathatéva tegye az a Hivatali lGgyintézés igénybevétele soran kovetett adatkezelési eljarasokat, a
természetes személyek személyes adataik kezelésével Gsszefliggé védelméhez kapcsolédé elvek és
szabalyok, a természetes személyek allampolgdrsagatdl és lakohelyétdl fliggetleniil érvényesiljenek.

A Hivatal alapvetd célja, hogy minden esetben, tiszteletben tartsa a természetes személyek alapvetd
jogait és szabadsagait, kiilondsen, ami a személyes adataik védelméhez valé jogukat illeti.
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Adatkezelés célja és jogalapja

A Hivatal a személyes adatokat mindenkor kizardlag el6re meghatarozott célbdl, a sziikséges
mértékben, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében kezeli. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének
tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsdahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetS. A Hivatal belsé utasitasokban szabalyozta, hogy csak az adatkezelési
cél elérésében kdozrem(ikodd, ahhoz sziikséges cimzettek kezeljék az adatokat.

Felhiviuk a Hivatal részére adatkézI6k figyelmét, hogy amennyiben nem sajat személyes adataikat
adjdk meg, az adatkézI6 kételessége az érintett hozzdjdruldsdnak beszerzése.

A Hivatal a jelentkezés soran megadott személyes adatokat az informdacids onrendelkezési jogrol és
az Infotv., valamint a GDPR rendelkezéseinek megfelel6en kezeli.

A kezelt adatok kére, adatkezelés id6tartama, adatok megismerésére jogosultak

A Hivatal a megjel6lt jogalapra hivatkozva a személyes adatokat az aldbbi tablazat(ok)ban rogzitettek
szerint gyUjti és kezeli a megjelolt megé6rzési ideig:

- Erintett 6nkéntes hozzajaruldsaval kezelt adatok

Személyes adat megnevezése MegG6rzési/Tarolasi id6

Név, lakcim, anyja neve, sziletési idG, | Lasd 11. Adatok torlése fejezet
sziiletési hely, TAJ szam, addazonositd
telefonszam, email cim

5. Adatkezelés célja, a kezelt adatok kore, adatkezelés id6tartama, adatok
megismerésére jogosultak a Hivatalhoz Aallaskereséként jelentkezd Erintettek
vonatkozdasaban

Adatkezelés célja és jogalapja

A Hivatal a személyes adatokat mindenkor kizardlag el6re meghatarozott célbdl, a sziikséges
mértékben, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében kezeli. Az adatkezelésnek minden
szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének
tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. A személyes adat csak a cél megvaldsuldasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhet6. Az adatkezelés célja az allasjelentkezbk kivalasztasa és a vellk torténd
kapcsolatfelvétel.

A Hivatal a jelentkezés soran megadott személyes adatokat az informdacids onrendelkezési jogrol és
az Infotv., valamint a GDPR rendelkezéseinek megfelel6en kezeli.

A Hivatal a Személyes adatokat Erintett kifejezett és 6nkéntes hozzajarulasa alapjan kezeli az alabbi
esetekben: Munkaeré toborzas.

Az e-mail-ben torténd allashirdetésre jelentkezést a Hivatal kifejezett és dnkéntes hozzajarulasként
kezeli, mivel nincs technikai lehetdség az 6nkéntesség mas mddon torténd bizonyitasara.

A kezelt adatok koére, adatkezelés id6tartama, adatok megismerésére jogosultak
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Biharnagybajomi Polgarmesteri Hivatal

A Hivatal a megjeldlt jogalapra hivatkozva a személyes adatokat az alabbi tablazat(ok)ban régzitettek
szerint gylijti és kezeli a megjelolt megé6rzési ideig:

Erintett onkéntes hozzajarulasaval kezelt adatok

Személyes adat megnevezése

Megd4rzési/Tarolasi id6

e jelentkezd neve, sziiletési neve,
sziiletési ideje, helye;

e jelentkezd lakdhelye, tartdzkodasi
helye;

e jelentkez6
telefonszama/telefonszamai;

e jelentkezd email cime;

e el6z6 munkaltatok nevei, cimei;

e el6z6 munkaviszonyok kezdete, vége;

e kordbbi beosztasok, munkakorok
leirasai;

A hozzdjarulds visszavonasaig, de legkésébb
a pozicié betoltéséig.

Amennyiben az érintett nem kerdl
kivalasztasra, de a jov6ben létesitendd
munkakdrre is fenntartja jelentkezését,

hozzajaruldsa alapjan a személyes adatai
maximum 6  hdnapig  Grizhetdk.

Amennyiben a felvételi eljards soran ki nem
vélasztott érintett nem ad kifejezett
hozzajaruldst személyes adatai tovabbi
kezeléséhez, azokat 8 napon belil a Hivatal

e végzettséget add oktatdsi intézmény koteles tordlini.
neve és cime;

e erkdlcsi bizonyitvany

e tanulmanyok kezdete és vége;

e atanulmany befejezése révén
megszerzett végzettség megnevezése,
foka, tipusa, megszerzésének ideje;

e idegennyelv-ismeret, nyelvismeret
foka, nyelvvizsga foka, tipusa és
megszerzésének ideje;

e tovabbi képzettség megnevezése, foka,
tipusa és megszerzésének ideje

e egyéb, a jelentkezé altal megadott
adatok (pl. arckép, 6néletrajz,
motivacios levél)

A Hivatal a jelentkezés sordn megadott, valamint a felt6ltott dokumentumokban feltlintetett
személyes adatokat kizdrdlag a palydzd képzettségének megfelel6 pdlyazatok elbirdlasa sordn
haszndlja fel. Bizonyos informaciok megadasa a kivélasztasi eljarashoz elengedhetetlenil
szlikségesek. Az ilyen kotelez6en megadandd informacidkra felhivjuk a figyelmet.

A személyes adatokat kizdrélag a Hivatal az el6z6ekben megjeldlt adatkezelési célok
megvaldsitdsaban kozrem(ikodé munkavallaléi, megbizottai ismerhetik meg. A személyes adatok
tovabbitasara kizardlag torvényben kotelezGen meghatarozott esetben, vagy az Erintett hozzajaruldsa
alapjan van lehetdség.

6. A Hivatal az aldbbi esetekben alkalmaz Adatfeldolgozét
Az adatokhoz a Hivatalon kiviil mas nem fér hozza.

Egyes esetekben, a Felhaszndldi adatok tovabbi adatkezel6khoz és adatfeldolgozdkhoz keriilhetnek.
Adatfeldolgozé igénybe vétele esetén a Hivatal, szerz6déses kdtelemként elGirja, hogy a szerz6dott
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adatfeldolgozé a személyes adatok védelme érdekében betartsa a GDPR el6irdsait és rendelkezzen az
el6irt nyilvantartasokkal is. A személyes adatok kezelése sordn az alabbi adatfeldolgozdk és
adatkezel6k keriilnek bevonasra. A Hivatal a személyes adatok kezeléséhez alabbi
Adatfeldolgozdé(ka)t veszi igénybe a megjeldlt tevékenységekre:

Adatfeldolgozd Székhely Végzett tevékenység
MOKK Magyar Kozjegyz6i | jogszabaly alapjan, feladatok
Kamara atadasaval kapcsolatos

adatszolgaltatas

Probono, KIRA, emet.gov.hu, Bellgyminisztérium jogszabdly és hatdsagi szabalyozas
SZL, EAK, TER, E-adat alapjan, koézhatalmi tevékenységgel
kapcsolatos adatszolgaltatas
Electra OTP Bank Banki utalasok
Magyar Allam Pénzligyi, adodzdsi, iratkezelési,
ASP e s .
hagyatéki, ipar-kereskedelmi
Ugyfélkapu Magyar Allam Azonositas
Webiksz JakabNet Szoftverhdz Kft. | Szocialis adatfeldolgozas
GovCenter Komunaldata Kft. Ebnyilvantartds
E-mail Webonic Kft. E mail szolgaltatds
PTELL Orszagos Szocialis
Informdcidés Rendszer Szocidlis adatfeldolgozds

A Hivatal az adatokat az Ugyintézéssel kapcsolatos feladatokat ellatd munkavallaléi, megbizottjai,
tovabba a konyvelési, pénzlgyi, addzasi feladatokat ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozdi, mint
cimzettek felé tovabbitja.

Technikailag rogzitésre keril6 adatok a Felhaszndlé bejelentkezé szamitogépének azon adatai,
melyek a webodal meglatogatdsa soran generdldédnak, és melyeket a Hivatal rendszere a technikai
folyamatok automatikus eredményeként naploz (pl. IP cim, session ID). Az internet m(ikodésébdl
addéddan az automatikusan rogzitésre keril6 adatokat a rendszer a Felhasznald kilon nyilatkozata
vagy cselekménye nélkiil — az internet hasznalatdval - automatikusan napldzza. Az internet ezen
automatikus szerver-kliens kommunikaciék nélkiil nem mdkoédik. Ezen adatok egyéb Felhasznaldi
személyes adatokkal - térvény altal kotelez6vé tett esetek kivételével - 6ssze nem kapcsolhatdk. Az
adatokhoz kizdrélag a Hivatal illetékes munkatdrsai férnek hozzd. A rendszer mikoédése soran
automatikusan, technikailag rogzitésre kerilé napld-fajlok a rendszer mikodésének biztositasa
szempontjabdl indokolt id6tartamig kertilnek taroldsra a rendszerben.

Adatbiztonsagi intézkedésekrdl tajékoztatas:

Adatvédelmi incidens esetén a Hivatal a GDPR 33. cikk (1) bekezdése alapjan indokolatlan késedelem
nélkil, és ha lehetséges, legkés6bb 72 draval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens tudomadsara
jutott, bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdghoz, kivéve, ha az
adatvédelmi incidens valdszin(isithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
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szabadsdgdra nézve. Amennyiben a bekodvetkezett adatvédelmi incidens magas kockazattal jar, akkor
a Hivatal indokolatlan késedelem nélkil koteles minden felhasznalét errdl értesiteni.

A Tajékoztaté mdédositasa

A Hivatal fenntartja a jogot a Tdjékoztatd egyoldali mddositasara. A mindenkori hatalyos Tajékoztatd
a Honlapon érhet6 el. A Honlap felhasznaldja a Honlapra térténé belépéssel elfogadja a hatdlyos
T4jékoztato rendelkezéseit.

7. Cookie tajékoztato

A Hivatal tajékoztatja a Weboldalra latogatdkat, hogy a Weboldal hasznalataval (webes érintetti
kapcsolatfelvétel hidnyaban) adatgyl(ijtés és adatkezelés az anonim Felhasznalé-azonositok (cookie
vagy siiti) alkalmazasaval és azok Erintetti elfogaddsaval valésul meg. A cookie-k |ényegi ismertetdit
az alabbiakban foglalja 6ssze a Hivatal.

A siitiket széles korben hasznaljak a honlapok hatékony izemeltetése vagy webes szolgaltatasok és
funkcidk nyujtasa céljabdl.

A sitik semmilyen személyes adatot nem tartalmaznak, és nem alkalmasak az egyes felhasznaldok
beazonositasara.

A sitik lehetnek ,allandd" vagy ,ideiglenes" sitik. Az allandé sitiket a bongész6 egy meghatarozott
id6pontig térolja, feltéve, hogy azt a felhaszndalé korabban nem torli, az ideiglenes siitiket azonban a
bongész6 nem tarolja, azok a bongészb becsukasaval automatikusan torlédnek.

A ,cookie”-k segitségével a bongészbje egyedileg azonosithatd lesz, a honlap bizonyos ideig
megjegyzi az On miveleteit és személyes bedllitasait (pl. felhasznaldnév, nyelv, betiméret és honlap
megjelenitésével kapcsolatos mas egyedi bedllitas), tarolja az adott oldal meglatogatasanak tényét és
idejét. igy Onnek nem kell azokat Ujra megadnia minden egyes alkalommal, amikor honlapunkra
ellatogat, vagy egy masik laprél atnavigal honlapunkra.

Altaldnossdgban a ,cookie”-k és mas hasonlé programok megkonnyitik a honlap hasznalatat,
el6segitik, hogy a honlap a latogatdok szamara igazi webes élményt és hatékony informaciéforrast
jelentsen, illetve biztositjdk a honlap-lizemeltet6 részére az oldal mikodésének ellenbrzését, a
visszaélések megakaddlyozasat és az oldalon nyudjtott szolgdltatdsok zavartalan és megfelel§
szinvonall biztositasat.

Milyen fajta siitiket hasznal a weboldal?
Alapmiik6dést biztosito siitik

Ezen sitik biztositjdk a weboldal megfelel6 mikodését, megkonnyitik annak hasznalatat, és
latogatdink azonositasa nélkil gylijtenek informdaciét a haszndlatardl.

Weboldalunk a sitiket a kbvetkezé célokra hasznalja:

- awebhely nyelvének bedllitadsara
- a felhasznalo visszatérése esetén azonositasara, egyes beadllitasainak/ preferencidinak
megjegyzésére.
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A sitik daltal tarolt informacidk kizardlag az itt leirt célokra keriilnek felhaszndlasra. A sitiket vagy az
altaluk tarolt adatokat harmadik fél szdamara nem adjuk tovabb. Részletes informacidkat a lenti
tablazatban olvashat ezekrdl a siitikrél:

Suti neve Leiras Lejarat

A cookie azonositja a szamitégépet és
munkamenetet, megjegyzi a felhasznalé

. , ez L Lejar, amikor
altal elvégzett beallitasokat a késébbiek )

1c86fc299a3c50176beabd7a6ff40a81 , e bezarja a
soran a felhaszndlo altal megadott bonedszét
adatokkal folytatédhasson a & '
munkamenet.
Amikor a
. A sutik felhasznalo altali elfogadasat bongészési
cookieaccept
tartalmazza. programfolyamat
véget ér

Google Analytics siitik

A Google Analytics sitik egyszerl, kdnnyen hasznalhaté eszkozok amelyek segitenek a weboldal
tulajdonosanak felmérni hogyan lépnek kapcsolatba a felhasznalék a weboldal tartalmaval(hdanyan
latogattak meg a webhelyet, hanyan tartézkodnak a webhelyen stb.)

Ezeket az informdcidkat statisztikak készitésére és a portdl tovabbi fejlesztésére hasznaljuk. Ezek a
siitik nem tudjak Ont személy szerint beazonositani, olyan informacidkat gy(jtenek, mint pl. hogy
melyik oldalt nézett meg a latogatonk, a felhasznaldé a weboldal mely részére kattintott, hany oldalt
keresett fel, milyen hosszi volt az egyes munkamenetek megtekintési ideje, melyek voltak az
esetleges hibalizenetek.

Tovabbi informacio ezekrél a stitikrdl az alabbi linkeken érhet6 el:

- https://policies.google.com/technologies/types?hl=hu
- https://marketingplatform.google.com/about/analytics/

Cookiek elfogadasa/letiltasa

A ,cookie”-k hasznalatanak elfogadasa, engedélyezése nem kételezd. On vissza tudja utasitani a sutik
hasznalatdt szamitdégépe vagy a bongészésre hasznalt mas eszkoze, illetve a honlap eléréséhez
hasznalt bongészdje bedllitasain keresztiil. Azonban ilyen esetben el6fordulhat, hogy egyes weblapok
nem jelennek meg megfelel6en, illetve a rendszer (izenetben tajékoztatja, hogy a webhely
megtekintéséhez engedélyezni kell a cookie-kat. A cookiek alkalmazasa nélkil nem tudjuk garantalni
Onnek a honlap teljes kérd hasznalatat.

Az adatkezelés jogalapja az On &nkéntes hozzéjaruldsa, melyet leiratkozassal barmikor visszavonhat.
A visszavonds nem érinti az azt megel6z6 jogszer( adatkezelést. A visszavonds esetén nem kap
értesitést hirfolyamunkrél, az On hirfolyaman nem jelennek meg hireink, a hirfolyamhoz azonban igy
is hozzafér, hiszen oldalunk nyilvanos.



http://www.biharnagybajom.hu/
mailto:pmhivatal@biharnagybajom.hu

74 Biharnagybajomi Polgarmesteri Hivatal

‘“. 4172 Bharnagybajom, Rakdczi ut 5.
: pmhivatal@biharnagybajom.hu
g - www.biharnagybajom.hu

Az adatkezelés az On leiratkozasaig tart. Az adattovabbitasra, vagy adatfeldogozd igénybevételére
nem kerdl sor.

8. A Hivatal altal kezelt személyes adatok kore

A Hivatal az uUgyfelei kiszolgdlasahoz és a jogszabalyi vagy hatdsagi elGirdsnak valé megfelelés
érdekében, az alabbi személyes adatokat kezeli:

- Onkorméanyzati képvisel6k neve, cime, telefonszdma, partalldsa, vagyonnyilatkozatanak
adatai;

- Civil szervezetek képviselGjének neve, elérhetésége;

- Hivatali telefonkdnyvben a tisztségvisel6k, szervezeti egységek vezetGinek, koztisztviselGk
neve, hivatali telefonszama, e-mail cime;

- Orszaggydlési képvisel6k, helyi dnkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek, illetve eurdpai
parlamenti képvisel6k valasztasa soran az OEVB/HVB, SZSZB tagok neve, hatdrozatok és
jegyz6konyvek adatai;

- Allaspalyazatok alapjan kezelt adatok;

- A Hivatal altal lebonyolitott rendezvényeken a rendezvény elSaddinak és résztvevGinek
adatai, kiilonésen a név, elérhetGségek;

- Adasvételi/bérleti/tdmogatdsi szerz6dés kotése esetén maganszemély sziiletési neve,
szliletési helye, ideje, anyja neve, személyi igazolvany szama, addazonositd jele, lakcime,
telefonszama;

- Atelepllési tamogatasok igénylGinek jogszabalyban meghatarozott személyes adatai;

- Az anyakonyvi eljarasokhoz felhasznalt, jogszabaly altal elGirt személyes adatok;

- Epitéshatdsagi Ugyek intézése soran, jogszabaly altal elSirt személyes adatok;

- Teleplléstizemeltetés, telepllésfejlesztés targykorébe tartozd, szerzddés vagy jogszabalyi
felhatalmazas alapjan kezelt személyes adatok;

- Addkivetés és addtartozasok végrehajtasa soran;

- Kozérdekd adatok.

A kapcsolattartasi adatok elsésorban az ligyintézés, tajékoztatas, panaszkezelés teljesitése érdekében
szilkséges. A fenti adatok megadasanak elmulasztdsa esetén a Hivatalndl nem lehetséges az
dgyintézés.

Nem természetes személyek esetében amennyiben a képvisel6 vagy meghatalmazott, a nem
természetes személy tekintetében kifejezetten nem jelzi, hogy a megadott e-mail cim, egyéb
kapcsolattartasi adat nem az adott képvisel6 vagy meghatalmazott személyes adata, Ugy a Hivatal
alappal feltételezheti, hogy a megadott kapcsolattartasi adatok (e-mail, telefonszam) az adott nem
természetes személy adatanak mindsiil.

9. Az adatkezelés szabalyai

Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajaruldst az 6sszes adatkezelési célra
vonatkozdan meg kell adni.

Az adatkezelés jogalapja a Felhasznaldi adatok kezelése tekintetében, elsGsorban az alabbiakban
hatdrozhaté meg:

e Jogi kotelezettségek teljesitése;

e SzerzGdéses kotelezettség teljesitése;

e A Hivatal jogos érdekeinek érvényesitése, valamint tevékenységének biztositdsa;
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o Erintett hozzjarulasa;
e Felhasznald jogainak védelme.

Az adatkezelések célja:

e Kozhatalmi feladatok teljesitése;

e Allampolgari megkeresések kezelése;

o Jogi kotelezettségek teljesitése;

e Honlap hasznalatanak kezelése, felhasznaléi azonositas;

e Honlap, hirdetések testre szabasa, célzott informacidk megjelenitése;

e Statisztikak, elemzések;

e Felhasznald altal generalt tartalmak kezelése (férum);

e Toborzas, nyitott pozicidkra jelentkezék kezelése.
Amennyiben az adatkezelésre nem szerz6déses kotelezettség teljesitése, jogszabdlyi kotelezettség
teljesitése vagy jogos érdekbdl keriil sor, Ugy a személyes adatok kezelésére csak az Erintett kifejezett
hozzajarulasaval van méd. Az Erintett jogosult arra, hogy a hozzajarulasat barmikor visszavonja. A
hozzajarulads visszavonasa azonban csak a hozzajarulason alapuld adatkezelések esetén hatdlyos, mas
jogalapon torténé adatkezelések tekintetében nem. A hozzajarulas visszavondsa a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszer(iségét nem érinti, azt nem befolydsolja.

10. Adatokhoz val6 hozzaférés, adattovabbitas

A Hivatal az adatkezelés céljanak megfelel6 informatikai tdmogatast alakitott ki, amely biztositja,
hogy a személyes adatokhoz csak azon személyek férhessenek hozza, akiknek ezen adatok kezelése
szlikséges.

Ezen tulmenden, amennyiben arra az adatkezelés jogalapja alapjan szlikség van, a Hivatal az dltala
kezelt adatokat jogosult, illetve koteles az arra jogosult szdmdra tovabbitani vagy hozzaférhetévé
tenni.

A Hivatal az altala kezelt személyes adatokat atadhatja a Hivatallal szerz6déses jogviszonyban allé
szolgdltaték részére, ezen személyek feladatainak teljesitéséhez sziikséges mértékben és
id6tartamra, de legfeljebb a fentiekben meghatarozott adatkezeléssel azonos mértékben és
id6tartamra.

A Hivatal jogosult a birtokdban |év6 adatok teljes idGtartama alatt az adatkezelési tevékenység
ellatasaba adatfeldolgozdt bevonni.

Adattovabbitasra a kovetkez6 esetekben keriilhet sor:

- hatdsagi, illetve birésagi adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése érdekében;

- ajogszabdlyokban el6irt adatszolgdltatdsi esetekben;

- megkotott szerz6dés teljesitése vagy a szerz6déssel Osszefliggésben villalt kotelezettségek
teljesitése, illetve ezek ellenérzése érdekében, ha adott terméket, szolgaltatast a Hivatal
valamely mads partnerrel koz6sen biztositja

Az adattovdbbitdsok cimzettjeirél a Hivatal az érintett személy kérésére informaciét szolgaltat. Az
adattovabbitds a Hivatalon belil az alabbi teriletekre lehetséges.

- lgazgatasi csoport

- Pénzligyi csoport

- Szervezeti Egységbe nem sorolt tGgyintézdk:
o Belsé ellenér
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A Hivatal biztositja, hogy a fentiekben meghatarozott személyek az adatkezelést a mindenkor
hatdlyos adatvédelmi szabalyok és a titokvédelemre vonatkozd térvényi rendelkezések betartasa
mellett kezeljék.

11. Adatok torlése

A Hivatal a jogszabalyokban meghatarozott vagy az adatkezelési cél megvaldsuldasahoz sziikséges
mértékben és ideig folytatja az adatkezelést a Hivatal mindenkori Iratkezelési Szabalyzatanak
mellékletét képez6 Irattari Tervnek megfelel6en. Az adatkezelési cél megszlinésével az adatokat torli,
vagy - ha erre lehetGsége van - anonimizdlja a korlatozott tarolhatdsag elvének megfelelGen.

12. Adatbiztonsag
A Hivatal az adatkezelés soran megérzi:

- atitkossdgot: megvédi az informaciot, hogy csak az férhessen hozza, aki erre jogosult;

- a sértetlenséget: megvédi az informdcidnak és a feldolgozds mddszerének a pontossagat és
teljességét;

- arendelkezésre allast: gondoskodik arrdl, hogy amikor a jogosult hasznalénak sziiksége van
ra, valéban hozza tudjon férni a kivant informacidhoz, és rendelkezésre alljanak az ezzel
kapcsolatos eszkdzok.

A Hivatal, illet6leg tevékenységi korében adatfeldolgozdé gondoskodik az adatok biztonsagardl,
tovabba megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat a szabdlyokat,
amelyek az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz
szlikségesek.

Az adatok tarolasa soran a Hivatal biztositja, hogy az adatokhoz illetéktelenek ne férhessenek hozz3,
az adatok bizalmassaga ne sériilhessen az adatkezelés teljes id6tartama alatt. Az adatokat megfelel6
intézkedésekkel védi kiilobndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra
hozds vagy torlés, illet6leg véletlen sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Hivatal az adatkezelés részletes szabalyait Adatvédelmi szabdlyzataban rogziti.

A Hivatal adatok kezelése alatt mindenkor lgyel az adatok megfelel6 szintli védelmére, melyeket
kiilonféle technikai és szervezési intézkedések bevezetésével biztosit, vagy biztosittat. Ezeknek az
intézkedéseknek a kapcsolédd kockdzatok és a személyes adatok jellege altal megkivant szintl
védelmet biztosit és figyelembe veszi a technika jelenlegi allasat, az adatkezelés jellegét, hatdkorét,
Osszefliggéseit és céljait, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira gyakorolt, a
valtozd valdszinliség és sulyossdg altal okozott kockdzatot. Ennek érdekében a Hivatal olyan
rendszereket alakit vagy alakittat ki és mikodtet vagy miikddtettet, olyan eljarasi szabdlyokat dolgoz
ki és alkalmaz, amelyek biztositjak, hogy az informdciékhoz csak azok férhessenek hozza, akiknek a
tevékenységek ellatdsa érdekében az indokolt, valamint a lehet6 legkisebb mértékire csokkentik
annak lehet6ségét, hogy a tevékenységek elldtasa sordn birtokaba kertl6 informacidkat barki
rendeltetésiiktél eltérben, illetve azzal ellentétesen, jogtalanul felhasznalhassa.

13. Az Erintett jogai és azok érvényesitési lehetGségei

A vonatkozo jogszabalyok alapjan az aldbbiak kérelmezhet6k a Hivataltol:

- Erintett tajékoztatdsa a személyes adatai kezelésérél;
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az Erintett személyes adatainak helyesbitése;

az Erintett személyes adatainak, a kdtelez6 adatkezelés kivételével, torlése;
az adatok hordozdsanak igénylése;

tiltakozas a jogosulatlan adatkezelés, illetve adattovabbitas ellen;

az adatkezelés korlatozasanak kezdeményezése;

jogorvoslat kezdeményezése.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem esetén az aldbbi jogorvoslati lehet6ségeket
biztositja a Hivatal az Erintett részére:

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését. Kérelmére a Hivatal, tdjékoztatast ad az dltala kezelt adatairdl, az adatkezelés
céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatfeldolgozd nevérél, cimérdl (székhelyérél) és az
adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységérdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak
vagy kaptdk meg az adatokat. A tajékoztatds a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb
id6 alatt, legfeljebb azonban, ha jogszabaly ennél révidebb hatarid6t nem allapit meg, 25
napon belil irdsban, kozérthetS formaban keril atadasra.
Az Erintett személyes adata torlésre keriil:
o ha kezelése jogellenes,
o ha az Erintett azt kéri vagy hozzajaruldsat visszavonja (kivéve ha az adatkezelés
jogszabaly kotelez6 rendelkezésén alapul),
o ha az adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatkezelés jogalapja megsziint és az
adatkezelésnek nincs masik jogalapja
o ha az hidnyos vagy téves, és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhatd, feltéve, hogy
a torlést torvény nem zarja ki,
o haaz adatok tarolasanak térvényben meghatdrozott hatarideje lejart,
o ha azt jogszabadly, birésag vagy azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsag elrendelte.

A kérésre tortént helyesbitésrdl és a torlésrdl a Hivatal értesitést kild. Az értesités mell6zhet6, ha ez
az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a személyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizardlag a Hivatal vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy a Hivatal, az adatatvevé vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelez6 adatkezelés esetén;

a személyes adat felhaszndlasa vagy tovabbitdsa kozvetlen lizletszerzés, kozvélemény-kutatds
vagy tudomadnyos kutatds céljara torténik; valamint

a tiltakozas jogdnak gyakorldsat egyébként torvény lehetévé teszi.

A Hivatal — az adatkezelés egyidej(i felfliggesztésével — a tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott
legrévidebb id6n belil, de legfeljebb, ha jogszabdly ennél rovidebb hatarid6t nem allapit meg, 15
napon belil megvizsgalja, és annak eredményérdl a kérelmez6t irdsban tdjékoztatja. Amennyiben a
Hivatal a tiltakozas megalapozottsagdt megallapitja, az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl,
illet6leg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot kordabban esetleg tovdbbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében.
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Amennyiben a Hivatal dontésével nem ért egyet, illetve ha a Hivatal az Infotv.-ben el8irt hataridét
elmulasztja, a dontés kozlésétdl, illetve a hataridé utolsé napjatdl szamitott 30 (harminc) napon belil
birésaghoz fordulhat.

14. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

A GDPR 5. cikke hatdrozza meg az adatkezelésre vonatkozo elveket. Ezen szempontok érvényesiilését
a Hivatal minden egyes azonositott adatkezelése soran biztositja.

Jogszerliség, tisztességes eljards és atlathatdsag elve

A személyes adatok kezelését minden esetben jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathatd mddon végezziik. Az érintettek szamdra atlathaténak kell lennie, hogy a rajuk
vonatkozdé személyes adataikat hogyan gydjtik, haszndljak fel, azokba hogy tekintenek bele, vagy
milyen egyéb maddon kezelik, valamint azzal Osszefliggésben, hogy a személyes adatokat milyen
mértékben kezelik, vagy fogjak kezelni.

Az atlathatdsag elvének szellemében, a Hivatal biztositja, hogy a személyes adatok kezelésével
Osszefliggd tajékoztatas, illetve kommunikacié konnyen hozzaférhet6 és kozérthetd legyen, valamint
hogy azt vildagosan és egyszer( nyelvezettel fogalmazzak meg.

Célhoz kotottség elve

A Hivatal biztositja, hogy a személyes adatok gy(jtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszer(
célbdl torténjen és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté6 mddon ("célhoz
kotottség"). Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgdl, akkor a hozzajaruldst az Osszes
adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

Adattakarékossag elve
Az adatkezelés céljai megfelelGek és relevansak és a sziikséges mértékre korlatozdédnak.

Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik. A Hivatalnak minden
észszer( intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék, vagy helyesbitsék ("pontossag").

A Hivatal biztositja az érintett jogat arra, hogy a felhasznald kérésére indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan személyes adatokat.

Korlatozott tarolhatdsag elve

A személyes adatok tdroldsa olyan formaban torténik, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé ("korlatozott
tarolhatdsag").

Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szikséges idGtartamra
korlatozdédjon, a Hivatal torlési, vagy rendszeres fellilvizsgalati hataridGket allapit meg.

Integritas és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését a Hivatal ugy végzi, hogy megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok
jogosulatlan, vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelme.
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15. Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (Felligyeleti hatdsag)

Az Erintett személyes adatainak kezelésével kapcsolatban panaszt tehet az Adatvédelmi Felligyeleti
Hatdsagnal (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/c, postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5. e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu).

16. Hatdlyba lIépés, mddositas

A jelen tdjékoztaté 2018. oktdber 30. napjan Iép hatdlyba azzal, hogy a Hivatal jogosult a benne
foglaltakat egyoldalian mddositani.

Biharnagybajom, 2019.........ccc........
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